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Installningar for kalendern

System > Systemroller > Utokade rattigheter
Nedanstaende réattigheter finns att lagga till, till de olika rollerna.

Kalender: Summering

Kalender: Andra andras bokningar
Kalender: Ta bort andras anteckningar
Kalender: Skapa och hantera grupper
Kalender: Hantera andras grupper
Kalender: Upphdv utfirda bokningar

Kalender: Summering

Du behdver ej en avdelning i taget utan kan valja alla avdelningar du har ratt till pa en gang.
Kalender: Andra andras bokning

Du kan redigera/andra andras bokningar.

Kalender: Ta bort andras anteckningar

Du kan ta bort andras bokningar.

Kalender: Skapa och hantera grupper:

Du kan skapa grupper, lagga till och ta bort medlemmar fran gruppen.
Kalender: Hantera andras grupper:

Du kan &ven redigera andras grupper, lagga till och ta bort frn andras grupper.
Kalender: Upphav utférda bokningar.

Du kan ”avmarkera” utford bokning.

ALLA kan automatiskt i sin roll, markera bokningar som utférda och skriva en kommentar,
pa de avdelningarna som de har rétt till.

Oppna kalendern
Oppna kalendern vi kalendersymbolen langst ned vid ditt namn.

Inloggad: Safe Doc I3 B[]

—r —

Kalendern 6ppnas i ett eget fonster. Rubrikerna kan variera, beroende om du har ratt att skapa
grupper eller j.
Hér visas ett exempel med alla rattigheter
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Kalender | Ny bokning | Sok | Grupper | Kalenderinstallningar | Skriv ut
dag 4 > Maj 2015 vecka | dag
Man Tis ons Tor Fre Lir son

1
8:00 Pk-prov 8:00 S3roml3ggnir | 9:00 Bidda rent

5 ] 7 8
8:00 Pk-prov 8:00 S3roml3ggnir f 9:00 Bidda rent
11:00 AP-mote

11 12 13 14 15 16 17
8:00Byte
Norspa... 11:00 AP-mite kalen...

18 1 23 24

9 20 21 22
8:00 Byte 8:00 Pk-prov 8:00 S3romldggnir | 9:00 Bidda rent
L=

. . . . manad ka d
Du kan vilja att visa och skriva ut manad/vecka eller dagsvy. e
Som standard visas manadsvy och dagens datum &r markerad med svagt gul bakgrund.

Fargmarkeringar

Bokningarna har olika farger beroende av bokningstyp.
Fargerna forklaras under bilden.

Om
Om

9:30 Omldggnin 9:30 Omldggnin 9:30 0mldggnin
12:00V3ardplans

9:30 Omldaggnin 9:300mliggnin | 12:00 vardplan: | 9:30 Omlsggnin

Avdelningsbokning
Privat bokning
Publik bokning
pEminnelse
Brukares bokning

Grupp bokning

O00EEEE

Utford bokning
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2015-05-11

08:00 — 08:30

Byte Norspanplaster

Status: Ej utford

Bokningstyp: ai.:.fdelmng (Testomrade

4

Anvdndare: Linda Dahl

Brukare: 193102034444 Pontus
Hammar

8:00 Byte 18:00Till
MNorspa...

Kalenderinstallningar

Klicka pad Kalenderinstallningar hogst upp i menyn.
Kalender | Ny bokning | Sdk | Grupper | Kalenderinstallningar | Skriv ut

Foljande fonster visas:

Kalenderinstidllningar x

Vilj
kalenderinstdllningar

® Standardkalender Andra standard

O Temporar kalender Andra temporar

O Brukarkalender V&lj brukare
Stang

Haér staller du in Standardinstéllningar med de alternativ som du vill ska visas i din kalender
da den 6ppnas.

Standardkalender: Standardkalender ar automatiskt markerad, vélj Andra Standard.
Egna bokningar (bld)

Avdelning ( gron)

Befattning (i de fallen man ldgger en bokning déar t.ex sjukskoterskor ska utfora en uppgift
pa en avdelning)

Publik ( visas for alla i systemet, rd) och vilka

Inkludera paminnelse/bevakningar (myndighetsutévning)

Gruppbokningar som ska visas (gul)

6(15) Safe-Care Svenska AB, Dockplatsen 1, 211 19Malmo
Tel: 040-6430320, www.safecare.se



Instidllningar %

Kalendervisning:

M Avdelningskalender
|—Test0mr§de 1 v

[JBefattningskalender
|Sjuksktiterska V|
Publik kalender

M Inkludera pdminnelser
MInkludera bevakningar
Grupper:

[JTradgardsgruppen

Spara Avbryt

Gor dina andringar/val och darefter, Spara och dérefter Stdng. Din kalender kommer att visas
med dina val nasta gang du 6ppnar kalender. Tank pa att manga val kan gora kalendern
svarlast.

Temporar kalender: Markera temporar kalender och darefter Andra Temporér.
Fungerar pa samma satt som ovan. Denna anvands om du t.ex bara vill gora en installning for
att skriva ut en enstaka gruppkalender utan att géra om Standard instéllningen.

Brukarkalender: Markera Brukarkalender och darefter Sok brukare.

Brukarkalendern visas "ensam™ - och kan inte visas samtidigt som egna eller en
avdelningsspecifik kalendern visas.

S6k upp din brukare och vélj denne genom att klicka pa gront kryss och darefter sting alla
fonster for att visa brukarens kalender.

Brukarspecifik Kalender x

Valj Brukare:

Sék |-Testomrade 1 V| pontus Sok
Brukare Efternamn Férnamn Personnummer Verksamheter Franwvaro
4F Carlén Ponfus 196904204545 Testomride 1

Har du valt fel brukare kan du ta bort valet genom att klicka pa vald brukares roda kryss.

Om du valt Temporar kalender eller Brukarkalender visas dessa val tills du stangt
kalenderfonstret och Gppnar det igen eller gar tillbaka till Kalenderinstallning och markerar
standardkalender.

Safe-Care Svenska AB, Skeppsbron 2, 211 20 Malmdo
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Skapa och hantera grupp

Det kréavs utokad rattighet for att kunna skapa, redigera, ta bort och hantera grupper.
Néar gruppen ar skapad kan deltagare laggs in i gruppen och bokningar kan sedan kopplas till
denna grupp.

Den som skapar en grupp blir Gruppens &gare - men den maste lagga till sig sjalv for att bli
medlem i gruppen. Det gar inte att andra agare av en grupp.

For att kunna lagga en bokning pa en grupp kravs att du antingen ar medlem i gruppen eller
att du &r gruppens agare. | kalenderinstallningarna har varje grupp ett tooltip dar samtliga
medlemmar i gruppen ska listas.

Vid borttagning av en grupp kommer samtliga bokningar lagda pa den borttagna gruppen
raderas.

Skapa en grupp
Klicka pd Grupper. Foljande fonster visas:

Kalender | My bokning | S6k | Grupper
Skapa Ny Grupp

Grupper

Valj Skapa ny grupp
Namnge gruppen med valfritt namn och sék fram de anvandarna som ska inga i gruppen.
Anvand & -knappen for att koppla personerna till gruppen

OBS! Ska du sjalv inga i gruppen maste du dven lagga till dig sjalv.
Klicka darefter pa Skapa.

Kalender | Ny bokning | S8k | Grupper
Skapa ny grupp

Gruppnamn: Falliativa teamet

Agare:
Efternamn Fornamn Avdelning
Dot Safe Testomrade 1
Anvandare:  gsy efter anvandare
Valj avdelning. .. ¥ | bettina Sok
Efternamn FGrnamn Avdelning
9P Andersson Bettina Solbackens aldreboende
Kopplade anvandare
Efternamn Fornamn Avdelning
3 Hallstrom Torun Testomrade 1
3 Doc Safe Testomrade 1
Skapa
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Gruppen visas tillsammans med de andra grupperna om det finns flera.
Kalender | Ny bokning | 56k | Grupper

Skapa Ny Grupp |

Grupper
Tradgardsgruppen

Palliativa teamet

Redigera eller ta bort en grupp

Vid borttagning av en grupp kommer samtliga bokningar lagda pa den borttagna gruppen
raderas.

Klicka pa Grupper i menyn och valj den grupp som skall redigeras/tas bort.
Foljande fonster visas:

Visar grupp
Kommandon Redigera arupp | Ta bort arupp
Namn Palliativa teamet

Agare Safe Doc

Kopplade Anvandare Efternamn Edrnamn
Hallstrom Torun
Doc Safe

Klicka pa Redigera grupp for att exempelvis lagga till/ta bort medlemmar
Klicka pa Ta bort grupp for att radera den - bekréafta med OK.

Att skapa en bokning
Klicka pa ” Ny bokning”
Kalender | Ny bokning | S6k | Grupper | Kalenderinstallningar | Skriv ut

Beskrivning
Vad ska utforas.

Beskrivning: |Om|éggning |
Tid: [2012-12-10 [[12:30 | til [2012-12-10 |[13:30
[ Heldag
M Upprepa...

Tid

Dagens datum och tid &r forvald.

Du kan vélja att uppgiften ska vara dver hela dagen genom att markera heldag,valet att valja
tid forsvinner.

Upprepa
Ska uppgiften upprepas markera i Upprepa, du flera mdjligheter att ’skraddarsy” din bokning:

Safe-Care Svenska AB, Skeppsbron 2, 211 20 Malmdo 9(18)
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Upprepa Varje dag = | | och slutar aldrig |L|

d0]
Warje vecka

Var: |Varje manad

Var
Plats eller rum
Var: |Stnrgatan 1

|dagar emelan

Koppla person

Vélj Brukare:

Du kan hamta aktuell brukare genom att soka upp personen och klicka pa det grona krysset.
Du kan vilja flera brukare till ssmma bokning vid t.ex Sangstund. For att ta bort vald brukare
vélj att klicka pa det roda krysset vid namnet under kopplade brukare.

Brukare:
Sdk efter brukare
\&lj avdelning... EHpnn || Sik |
|__[Efternamn _______[Fornamn ______[Personnummer _________[Verksamheter
gF Hammar Pontus 194502034444 Testormrade 1

Kopplade brukare

|___[Eftenamn _______[Fornamn ______|Personnummer _________[Verksamhet _
% Hammar Pontus 194502034444 Testormrade 1

Avdelning/Befattning (Gron bokning i kalendern)

For att 1agga bokning till en avdelning. Valj Bokningstyp :Avdelning och darefter den
avdelningen bokning skall tillhéra. Du kan ocksa knyta bokningen till en befattning sa att bara
de med denna avdelning/befattning ser bokningen.

Bokningstyp: | Avdelning v |[-Granen v Underskoterska v

Anteckningar:
Skriv nagot om bokningen i anteckning.
Valj déarefter Skapa. Om alla félt &r korrekta visas:

Kalender | Ny bokning | Sok | Grupper

Bokningen skapades utan problem!
L&gg till fler bokningar

Om du glémt nagot ligger sidan kvar och du ser en * vid det falt som saknar uppgifter.
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Skapa bokning till annan anvandare/grupp bokning eller publik.
Starta bokningen som ovan.

Koppla anvandare ( Bla markering i kalendern. Ej till avdelning eller grupp)
Du kan lagga till/bjuda in en annan anvéandare som far uppgiften i sin Egen kalender genom
att soka upp anvandare. Bokningstyp Egen skall vara vald ovanfor anteckningen.

Gruppbokning. ( visas som gul i kalender)
For att 1agga bokning till en grupp. Vélj Bokningstyp : Grupp och darefter den grupp som
bokning skall tillhdra. Endast medlemmar i gruppen ser dessa bokningar.

Publik. (visas som rod i kalender)
For att 1agga en Publik bokning. Gor som ovan men vélj Bokningstyp : Publik .Alla i systemet
ser denna bokning..

Markera som utford

Né&r du 6ppnar kalendern visas din Standard instéllning. Du kan redan hér valja att visa dagens
bokningar. Du kan markera bokningen som utférd genom att klicka pa bokningen. Féljande
fonster visas:

Visar bokning

Utférande [ Markera som utford =
Status Ej utftrd

Du kan lagga till en kommentar genom att klicka pa pennan och darefter markera som utford.
Signatur och ev text visas:

Kﬂmma"don REdiEIEI’a bOkl‘liI’IEl I Ta bOrt h'Dk.n|nG

Utférande Markera som utford
Status Utford
Utford av Sjukskoterska Torun Hallstrdm (2015-05-19 14:38)

Status kommer att dndras till utford och bokningen blir ”gra” i kalendern.
Anvandare med utokad rattighet kan ocksa redigera eller ta bort bokning.
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Sokfunktionen i kalendern

Da det ibland kan bli manga och olika bokningar pa samma dag kan du ocksa sék fram en
lista 6ver dagens bokningar genom att valja Sok.

Kalender | Ny bokning | S6k | Grupper | Kalenderinstallningar | Skriv ut

Foljande fonster visas:

Sik efter bokningar

Tidsrymd: 2015-05-19 14:30
till
2015-05-19 15:30

[hela dagar
Plats
Avdelning eller Grupp |Avdelning v | [Valj avdelning... M
Sok Brukare |Valj avdelning... V] Sk
Filtreringslista for brukare Efternamn Férnamn Personnummer Frinvaro

Inga brukare &r tillagda far filtrering. Anvand sékfunktionen ovan och tryck pa plus tecknet far att
lagga till.

Anvindare [Vl avdelning. . v Sok

Exkludera utférda [ Exkludera utférda bokningar
Summering [1S6k allas bokningar

Antal resultat som visas

S0k

Du kan vélja att kombinera féljande urval

Tidsrymd
Du kan vélja att sok under ett visst datum eller tidsintervall eller hela dagar genom att
markera i rutan.

Plats
Du kan soka efter en viss plats om detta &r inskrivet i bokningen.

Avdelning/grupp
Du kan valja att soka pa avdelning

Brukare
Du kan vélja att soka pa specifik brukare genom att soka upp brukaren och klicka pa det grona
krysset.

Anvandare:
Du kan valja att soka upp specifik anvandare genom att soka upp anvéandare och klicka pa det
grona krysset. Eller alla anvéandare pa en avdelning genom att ocksa markera Summering.

Exkludera:
Du kan vélja att inte ta med utférda bokningar.

Antal resultat som visas:
Har kan du valja hur manga bokningar som kommer at visas.
Klicka dar efter pa Sok:
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Alla bokningar som géller under den valda perioden/avdelningen/grupp/brukare visas.
Foljande fonster visas:

Resultat Utférd

2015-05-18

2015-05-18 08:00 - 08:30 r [w]
Beskrivning  Byte Norspanpldster

Brukare 193102034444 Pontus Hammar

Anteckningar

Agare Linda Dahl

2015-05-19 11:30 - 12:30 r [w]
Beskrivning  Fotvard

Brukare 192012313121 Ingemar Andersson

Anteckningar Pengar finns klar pd expeditionen.

Agare Safe Doc

Du kan skriva ut listan genom att klicka pa Skriv ut hogst upp pa sidan.

Du kan skriva en kommentar genom att klicka pa pennan och darefter markera som utford.
Signatur visas pa vem som utfort uppgifter och ev kommentar.

2015-05-19

2015-05-19 09:30 - 10:30 I o

Beskrivning  Injektion Sjukskaterska Torun

Brukare 198001204040 Kalle Snorsson Hallstrom (2015-05-
19 14:40)

Anteckningar
Agare Linda Dahl

Bokningen visas som ”grd” i kalendern. En person med utdkad rattighet kan avmarkera denna.

Méan Tis ons Tor Fre Lér Sin

Ovriga funktioner i kalendern

Brukares Franvaro

Om funktionen Franvaro har anvant for att exempelvis pavisa en pagaende sjukhusvistelse,
visas det overst i brukarens kalender samt i kalenderns olika soklistor.

Franvaro visas pa foljande stallen:

Da du pekar pa en bokning visas ett tooltippet med information i kalendern.
Nér du valjer brukaren i Skapa bokning.

Redigera och S6k Bokning.

Franvaro visas med en franvarosymbolen samt datumet for franvaron.

Safe-Care Svenska AB, Skeppsbron 2, 211 20 Malmo
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Kalender Avdelning: Testomrade 1
Anteckningar Glém ej att signera p3 signeringslistan

Kopplade Brukare Efternamn Férnamn Personnummer Verksamhet Franvaro

Morasson Mora 193809087677 Testomride 2 @ Sjukhus(2014-08-05 10:00:00--)
Kopplade Anvindare gfternamn Férnamn Avdelning Agare?
Doc Safe Testomradde 1 Ja

Kommande Handelser siart/siut
2015-02-03 09:30 - 10:30

Paminnelse fran journalen

Du ser de paminnelserna du har skapat till en journalanteckning om du har valt att inkludera
Paminnelse i Standard installningar. Dessa visas med orange farg i din kalender.

19

0:00 Anteckning
11:30 Fotvard

Observera! Du kan inte 6ppna journalen via en paminnelse som visas i Kalendern.
Lanken leder inte fram till journalen utan ar avsedd endast fungera som en flaggning.

Notifikationer

Da en privat bokning har skapats eller redigerats far de kopplade anvandarna en notifiering
genom att en réd ram visas runt kalendern..

Inloggad: Ulla Lundahl I B ﬁ

Oppna kalendervyn. Foljande fonster visas:

Kalender | Ny bokning | Sk | Kalenderinstaliningar | Skriv ut

| Nya Handelser |

Klicka pa Nya Handelser.

Kalenderhidndelser ®

Foljande bokningar har dndrats
2015-05-19 11:30 - 12:30

Beskrivning Maote

Stang Markera alla som sedda

Alla andringar visas. Du kan markera alla som sedda. Markeringen om nya handelser och
markeringen runt kalendern férsvinner.
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Ex. pa Kalender

Kalender | Ny bokning | S8k | Grupper | Kalenderinstaliningar | Skriv ut

idag > Maj 2015 vecka dag

Man Tis ons Tor Fre Liir Sin
1 2 3
4 5 5} 7 8 9 10

11 12 13 14 15 16 17

alen...

18 19 20 21 22 23 24
13:3080  Jl13:30800 |
13:30800  Jl13:30B00 |
13:3080  f13:3080 |

25 26 27 28 29 30 31

8:00Byte 13:30800 | 13:3080  J13:3080 |
Norspa... 13:3080  Jl13:3080 |

13:30800 | EETT

8:00Byte EEITT 13:30800  Jl13:30800 |
Norspa... 13:30800  Jl13:30800 |

13:30800 | 13:30800 |
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