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Inledning

Denna anvindarmanual kommer att ge dig den grundldggande kunskapen som behovs for att
anvinda Safe-Doc.

Besok gérna var hemsida pa http://www.safecare.se och lamna dina synpunkter, positiva eller
negativa.

Lycka till onskar vi pa Safe-Care!

Praktiska tips

Safe-Doc dr webbaserat och det innebir att du surfar till de olika sidorna och
funktionerna i programmet. Det dr precis som att surfa pa Internet.

Muspekaren

Det finns ldnkar pa sidorna och niar muspekaren férvandlas till en hand, kan
du klicka och komma vidare till en ny funktion. Du ska alltid enkelklicka pa
vinster musknapp.

Listrutor
I systemet finns listrutor, dér du klickar pa pilen for att fa fram en
rullgardinsmeny. Klicka pa valfritt alternativ.

IEefattning ;I

iBefattning
Lakare
Siukskdterska
underskaterska
Vaktmastare

Rullningslist
Ibland far inte alla alternativ plats i rutan och da kommer det fram en
rullningslist, sa att du kan rulla dig upp och ner.

klarar sig ej langre i sin bostad, ﬂ
) —
Clkande trotthet och oro.,

Hypertoni och hjartsvilkt, j
Datumformat

Det finns en almanacka i Safe-Doc, dir du viljer datum. B
Du kan ocksa skriva in datum, men maste da anvinda ritt datumformat (2003-03-15).
Forflytta dig mellan inskrivningsrutor

Du anvinder Tab-tangenten for att forflytta dig till niista inskrivningsruta. For att forflytta dig
tillbaka till féregaende ruta anvéinder du Shift+Tab.
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Bladdringsknappar

= Bldddra
@ - Aktuell vy

#| = Bakat

Du ska aldrig klicka pa Bakatknappen i Internet explorer. Du ska anvinda Safe-Docs egen
bakatknapp.

= oGt -

Spara
OBS! Glom inte att trycka pé ”Spara” varje gdng du har lagt till, dndrat eller tagit bort text.

Klipp och klistra

Du kan markera och kopiera eller klippa ut text, for att sedan klistra in den pa ett annat stélle i
journalen. Anvéind héger musknapp for att fa fram snabbmenyer. Du kan ocksa anvinda
kortkommandon (Ctrl+X=Klipp ut, Ctrl+C=Kopiera och Ctrl+V=Klistra in) eller ”Dra och slipp”.

Utskrifter
Utskrifter sker i form av PDF, som kriver programmet Acrobat Reader. Detta kan laddas hem till
datorn utan kostnad.

Inloggning

Safe-Doc dr installerat pa en gemensam server (huvuddator). Med hjilp av ett unikt anvindarnamn
och l6senord loggar du in i systemet. . Gor du tre felaktiga inloggningsforsok blir du utlast fran
systemet. Kontakta din systemadministrator for att fa ett nytt 16senord.

Bade anvidndarnamn och 16senord maste besta av minst sex tecken. Tank pa att anvindarnamn och
16senord inte ska vara alltfor litta att gissa sig till. Att kombinera bade bokstédver och siffror dr
lampligt. Man kan variera mellan versaler och gemener.

avandare ]
tessnord [ ]

o~

Safe-Doc®

Nt

Inloggningsbilden

Tips! Om du har problem med att logga in kan det exempelvis bero pa att du har tangenten

Caps Lock-tangenten intryckt/aktiv, vilket ger versaler. Tryck da pa Caps Lock-tangenten och prova
pa nytt. Gor du tre felaktiga inloggningsforsok blir du utlast fran systemet. Kontakta din
systemadministrator for att fa ett nytt 16senord.
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Startsida

| svsTem || PErsoNER || DokumENTATION || SCHEMA

startsioa (RN

L, Skriv ut... & Visa annans startsida
ONSDAG 11 JANUARI EAMINNELSER STATUS SAMLAD SOKSIDA
Arvid Arvidssan . Fran [2012-01-04 | 8 Till [2012-01-11 | 5]
2008-10-01 55K Status: Sar =
MEDDELANDE Kolla upp sar Person| Hamta
Clasta 1
Enhet  All
Lasta 4 I'I_ e a -
Sparade 0 Visa

MINA UPPGIFTER

PAMINMELSER HJALPMEDEL

Ludvig Larsson Tandlakaren 13.00{2010-11-17) I
Rollator Futura bredd 60
PAMINNELSER UPPGIFTER
LAKEMEDELSMODULEN Testomrade 3
Hulda Andersson
Fanodil

AVWVIKELSER

513 - Likemedelsavvikelse ny
DSIGNERAD Pontus Hammar - 2010-10-20
ATGARDER JOURNAL Safecare - 2010-10-08

Mary Abrahamsson

Startsidan kommer upp direkt efter inloggningen. Huvudmenyn 6verst pa sidan bestar av ett antal
knappar som tar dig till de olika delarna i systemet. Vilka knappar som visas beror pa vilken
behorighet du har. Knapparna STARTSIDA och LOGGA UT ir gemensamma for alla.

Knappen LOGGA UT loggar ut anvindaren. Efter tre sekunder visas inloggningsrutan och en ny
anvéndare kan logga in.

Pa startsidan visas dagens datum, dina meddelanden, om du har nagra osignerade
journalanteckningar, samlad soksida med mojlighet att soka i hela HSL-journalen pa en gang och
om det har skett nagra nya avvikelser (om systemet innehaller avvikelsemodul).

Du ser ocksa paminnelser fran journalen, uppgifter (paminnelser) till dig sjdlv och uppgifter
(paminnelser) till de verksamheter du har ritt till.

Nir du utfort en uppgift markerar du i rutan och uppgiften kommer da att forsvinna fran startsidan.
Den person som utfardat uppgiften kommer att se 1 ’"Min profil” vem som strukit den.

Tryck pa soptunnan for att ta bort en paminnelse fran journalen.

Langst ner pa sidan visas vem som ir inloggad, en mappsymbol for Min profil och en brevsymbol
for Meddelandecentral.

Visa annans startsida

Klicka pé ”Visa annans startsida” och sok efter en kollega. Klicka pé kollegans namn och
hennes/hans startsida visas. Du kan inte stryka nagon uppgift pa en annans startsida. Du kan lsa,
ev. skriva ut och sedan utfora bradskande uppgifter.

For att visas din egen startsida igen — klicka péa knappen "STARTSIDA”.
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Samlad soksida

Du kan soka fram dokumentation inskriven i HSL:s samtliga moduler for en patient eller for en
institution under ett specifikt datumintervall. Se nedan:

SAMLAD SOKSIDA

Fran |2011-06-22

Ferson| Hamta

Enhet Alla
Visa

A Till [2011-08-29 | [H)

Soka dokumentation for en enhet
Vilj en institution under “Enhet”. Vilj ett tidsintervall (helst bara en dag). Tryck pa ”Visa”.
Sokresultatet visas:

Samlad séksida
Enhet Person
Galejan ~ | Hamta

HSL - Antal traffar: 19 st

Person Journal
Millan Rut AT-journal
193405068787
Millan Rut Lakarjournal
193405068787
Millan Rut SSK Plan
153405068787 Eﬂgast
Millan Rut S5K Status
193405068787
Atgard
Etgard

Fran
2011-06-20
Sékord
Hjélpmedel

Anamnes

Emotionellt
Anteckning
sar

Skitsel

Stod

Till

[E [2011-06-29 | [F] |visa

Anteckning

Provat ut en ny rollator med stora hjul.

Millan har lidit av balansproblem efter en stroke 2003. Hon har ocksa firlamningsdomningar i v arm

Signatur

Patrile
Dalin

Safe Doc

och talsvarigheter. Hon har rehabiliterats pa halschem via landstinget i 2 omgangar - under 2003 samt

2005

Sar hé underben
Satt pd plaster

Elést pd det onda

Safe Doc

Safe Doc

Safe Doc

Bafattning
Arbetsterapeut

S0L-
Handldggare

50L-
Handldggare
S0L-
Handldggare
50L-
Handlaggare

H&ndelsetid

2011-06-29
08:49:39

2011-06-27
17:24:53

2011-06-21
09:05:56

2011-06-21
09:06:16

2011-06-23
13:44:17

Om dokumentation skett i en omvardnadsplan under valt tidsintervall sa visas en indikation med bla
bakgrund att nagot har hint i en plan. Klicka pa den bla linken. Se nedan:

Samlad séksida - 193405068787 Millan Rut - SSK Plan - Viktnedgang

Sékard

Anteckning
Mutrition

Anteckning
Mutrition

Plan
Mal

Plan .
Omvardnadsdiagnos

Atgard
Samordning

Atgérd

Anteckning

Ont i magen
Problem med vikinedgang

Att patienten ska gd upp ett halvt kil i
méanaden i vikt.

Patient har under senaste manaderna gatt
ner i wikt som leder till trotthet och
haglashet.

Kontakt med dietist. SSK bokar bestk

Extra naringstillskott

Lakemedelsordination/hantering

Atgard

Information/Undervisning

Uppfélining

Uppféliningsanteckning

Patienten ska undervisas om hur man bor
ata och vad man bér ata.

Millan har gatt upp 1 kg

Stang

Signatur

Safe
Doc

Safe
Doc

Safe
Doc

Safe
Doc

Safe
Doc

Safe
Doc

Safe
Doc

Safe
Doc

Hela planen visas for att det ska bli sammanhingande information.
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Befattning

SOL-
Handlaggare

S0L-
Handldggare

S0OL-
Handldggare

S0L-
Handlaggare

S0L-
Handldggare

S0OL-
Handldggare

S0L-
Handlaggare

S0L-
Handléggare

Safe-Care Svenska AB, Skeppsbron 2, 211 20 MALMO
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Handelsetid
2011-06-21

10:47:40

2011-06-21

09:05:45

2011-06-21

09:07:44

2011-06-21

09:07:07

2011-06-21

09:09:04

2011-06-21

09:08:28

2011-06-21

09:08:10

2011-06-23

15:25:09



Soka dokumentation for en patient

Klicka pd "Hémta” for att himta en specifik patient. Har kan du soka over langre tid.
Foljande sida visas:

Hamta Ferson

Werksamheter -

[ sak underavdelningar

Sk

Sok fram ritt patient och klicka pa namnet. Foljande sida visas:

[ system |[ personer |[ pokumentation |[ scHema | TSl | 2 |[ 2 |

Samlad soksida

Person

Pontus Hammar - 194502034444 | Ta bort

Fran

2012-01-04

Till

Vilj ett tidsintervall. Tryck pd ”Visa”. Sokresultatet visas:

Samlad sdksida
Person

Inge Andersson - 19

Fran Till

3208076565 | Ta bort | [2011-09-19 | 8 [2011-09-26

HSL - Antal traffar: 8 st.

Person

Inge Andersson
193208076565

Inge Andersson
193208076565

Inge Andersson
193208076565

Inge Andersson
193208076565

Journal Sékord

AT-journal Hj&dlpmedel

SSK Status Elimination

Rrgard Lakemedelsordination/hantering
Resultat Resultat

Plan Nutrition

Ont i munnen Anteckning

35K Status Sdmn

Rtgard Lakemedelsordination/hantering

E 00 = 00 - |2012-01-11

E 23 + 55 - |Visa

E Visa

Anteckning Signatur
Utprovning av rollator fér uppfélining i mitten av oktober. Safe Doc
Férstoppning Safe Doc
Ger ett klyx Safe Doc
God effeld av klyx Safe Doc
Kan inte sova. Safe Doc
Ger en T Stilnoct 5Smg Safe Doc

Befattning

S0L-Handldggare
S0L-Handldggare

S0L-Handldggare
20L-Handldggare

S0L-Handldggare

S0L-Handldggare

Handelsetid

2011-09-26 16:30:46

2011-09-23 16:24:32

2011-09-23 16:24:00
2011-09-23 18:25:00

2011-09-20 23:23:27

2011-09-20 23:30:00

Om dokumentation skett i en omvardnadsplan under valt tidsintervall sa visas en indikation med bla
bakgrund att nagot har hint i en plan. Klicka pa den bla linken. Se nedan:

Samlad sdksida - 193208076565 Inge Andersson - Plan - Ont | munnen

S&kord Anteckning Signatur | Befattning
Anteckning will ej &ta, har ont | munnen Safe SOL-
Mutrition Doc Handléggare
Flan Lakning av saren Safe S0L-

Mal Doc Handldggare
Flan Har fatt skavsar | munnen av tandprotesen. Smartor | Safe S0L-
omvardnadsdiagnos samband med varm mat eller dryck. Doc Handldggare
Atgard Passerad kost som serveras nagot avsvalnad Safe S0L-
Skitsel Doc Handldggare
Atgard Bestdllt tid fér munhalsebedémning hos Folktandwarden Safe S0L-
Samordning Doc Handldggare
Resultat Skavsaren i munnen nastan |&kta.

Resultat

Hela planen visas for att det ska bli sammanhingande information.

Stang

Safe-Care Svenska AB, Skeppsbron 2, 211 20 MALMO
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Haéndelsetid

2011-09-21
14:12:08

2011-09-21
14:12:52

2011-09-21
14:12:38

2011-09-21
14:15:23

2011-09-21
14:15:05

2011-09-21
14:15:00
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Min profil
Min profil innehaller anteckningar, uppgifter, byta 16senord, almanacka, réttigheter och startsida.
Klicka pa mappsymbolen ldngst ner pa startsidan.

Inloggad: Karl Ulvesso

Foljande fonster visas:

Min profil

Anteckningar

Anteckningar
Du kan skapa, dndra och radera anteckningar.

Uppgifter
Du kan skapa, dndra, stryka och radera uppgifter.
Klicka pa pennan. Foljande fonster visas:

Uppgifter

Forfallodatum [2006-06-28 | [
|stada forrddet N

[Solbacken =]
[spara |
Klicka pa almanackssymbolen och vilj ett forfallodatum for uppgiften.
Skriv in uppgiften.
Om du vill tilldela en uppgift till en verksamhet véljer du verksambhet i listrutan ”Vilj verksamhet”.
For att tilldela dig sjilv en uppgift, viljer du ingen verksamhet.
Tryck pa ”Spara”.
Klicka pa anteckningsblocket. Foljande fonster visas:

Uppgifter

Firfallodaturn|Uppaifter \

2006-07-03

Brorsan fyller ar! U ﬁ r
2006-06-29 VYidablick

Sommarfest med personalen 19.00. Vi ses! I’:J ﬁ r

Klicka pa pennan for att uppdatera en uppgift och soptunnan for att ta bort den.
Rutan till hoger kommer att vara markerad om uppgiften &r struken fran startsidan. Vilj om du vill
avmarkera sa att den hamnar pa startsidan pa nytt eller om du vill ta bort den utférda uppgiften.

Pa STARTSIDAN visas alla uppgifter. Uppgifterna som ir skapade at en verksamhet syns pa
startsidan for alla personer som har rittighet till denna verksamhet. Klicka pa verksamhetens namn.
Roda uppgifter markerar att forfallodatum &r passerat.

Nir en uppgift dr utford markerar du i rutan till hoger om uppgiften och den stryks och férsvinner
fran startsidan.

Den person som har skapat uppgiften kan radera uppgiften permanent inne i "Min profil” genom att
klicka pa soptunnan.
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Byta losenord
Hir kan du byta ditt 16senord nér du vill. Systemet kommer dessutom med bestdmt tidsintervall att
uppmana dig att byta. Foljande fonster visas:

Ert lasenord har upphirt att gélla, war god skapa
ett nytt,

MNuwarande ldsenord I:l
Mytt lasenord : I:l
Upprepa lésenaord : I:l

Almanacka
Visar en almanacka som gar att bldaddra i.

Riittigheter
Hir visas alla de verksamheter som du har rittighet att se.

Startsida
Hir kan du vilja vilken sida du vill anvénda som startsida i systemet.

Safe-Care Svenska AB, Skeppsbron 2, 211 20 MALMO
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Meddelandecentral
I Meddelandecentralen har systemets anvdandare mojlighet att skicka meddelanden till varandra.
Klicka pa brevsymbolen lingst ner pa startsidan.

Inloggad: Karl Ulvesson

Foljande fonster visas:

MEDDELANDE H ,

CENTRAL Mina mappar

Skriv n

vit o

+ Mappar \ o \
Inkorg Skickade Sparade

Grupper

Franvaro
Viltiga

meddelanden

Skapa nv
Skicka meddelanden
Klicka pa Skriv nytt”. Foljande fonster visas:
Skriv nytt
Mottagare 1 N sik anvandare
Amne
rMeddelande
-l
=

Laskvittens |Mel ¥ | priaritet | Marmal

Skicka Spara

Klicka pa ’Sok anvindare” och sok efter den person/personer som du vill skicka meddelandet till.
Klicka pa personens/personernas namn. Foljande fonster visas:

& 5OK ANVANDARE

Lagg till

verksamheter v || Arbetsterapeut ¥ stk

I" 56k underavdelningar

Efternamn Fornamn Personnummer | ¥erksamheter
Andersson Anna doft personurnmer Yinthunden
Andersson Helena Foit personummer Aldreomsorgen
Arvidsson Malena doit personurnrmer Danderyd
Berggren Amanda doit personurnmer Danderyd
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Mottagare anges alltid med signaturen. Tryck pa “Lagg till”.
Foljande fonster visas:

Skriv nytt
Mattagare ] 2\ g6k anvandare
Amne
Meddelande
2l
=l

Laskvittens |Mej | Prioritet | Mormal

Shicka Spara

Vilj alternativ for ”Laskvittens” och Prioritet” 1 listrutorna. Om du viéljer ldskvittens, far du en
automatisk bekriftelse nér mottagaren last meddelandet. Om du véljer prioritet "Hog” far
mottagaren en rod symbol vid meddelandet. Om du viéljer prioritet "Medel” far mottagaren en gul
symbol vid meddelandet. Tryck péa ”Skicka”.

En kopia av meddelandet du skickat, hamnar automatiskt i mappen ”Skickade”.

Om du vill skicka meddelandet vid ett senare tillfille trycker du pa ”Spara”. Meddelandet flyttas till
mappen “Sparade”. For att skicka ett sparat meddelande klickar du pad mappen ”Sparade”. Klicka pa
meddelandet. Skriv fardigt och vilj mottagare. Klicka pa “’Skicka”.

Skicka till grupp

Klicka pé ”Skriv nytt”. Langst ner pa sidan visas alla grupper (egna och publika). Markera i en eller
flera grupper. Skriv ”Amne” och “Meddelande”. Tryck pa ”Skicka”.

Shkicka Spara

Grupper
| ssK solbacken [ usk Lagunen

Safe-Care Svenska AB, Skeppsbron 2, 211 20 MALMO
Tel: 040-643 03 20, Fax: 040-12 53 20 www.safecare.se Sid 15 (79)



Liasa meddelanden

Nar du har fatt ett meddelande kommer brevsymbolen att vara rod lédngst ner pa sidan. Alla nya
meddelanden hamnar automatiskt i mappen Inkorgen som da markeras med en flagga.

Klicka pé ”Inkorgen”. Klicka pd meddelandet for att ldsa.

Svara pa meddelanden
Klicka pad meddelandet. Klicka pa ”Svara avsdndaren”. Foljande fonster visas:

Mappar

Meddelande |Grupper
Mottagare|adminz; | m r SSK
Amne [SU. Personalfesten r usk

Meddelande

Det &r klart att du far 3ka. Képer du en blomma till d
chefen?

Mvh Karl

----- Ursprungligt meddelande-----

Hej!

Far jag 8ka med dig till personalfesten?

/Rebecka |

Léskvittens’Nej vI Prioritet | Mormal 'I
[Spara |

Skriv ditt svar ovanfor det ursprungliga meddelandet. Tryck pa ”Skicka”.

Vidarebefordra meddelanden

Klicka pa meddelandet. Klicka pa ”Vidarebefordra”. Sok efter den person/personer som du vill
vidarebefordra meddelandet till. Klicka pa personens namn. Mottagare kan ocksa vara en grupp.
Skriv ditt svar ovanfor det ursprungliga meddelandet. Tryck pa “’Skicka”.

Flytta och radera meddelanden
Klicka pé ”Inkorgen”. Markera i rutan/rutorna vid de meddelanden du 6nskar flytta eller radera.

Vilj mapp eller ”Ta bort” i listrutan “Flytta till”. Tryck pd “Flytta”. Se nedan:
Inkorg

| 1 |Frén |&rnne |skickat

<l

i B B B
-

Flytta till v | Flytta |
Flytta till

Inkorg
viktigt
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Skapa mottagargrupp

Om du ofta skickar meddelanden till en grupp personer kan du skapa en grupp. Klicka pa
”Grupper”. Tryck pa ’Skapa ny”. Skriv in namnet pa gruppen och ev. beskrivning. Tryck pa
”Spara”. Tryck pad mappen med gruppens namn. Foljande fonster visas:

Medlernmar i 55K

“\ 5ok anvandare

Klicka pa ”Sok anvindare” och sok efter personen/personerna du vill ldgga till i gruppen. Foljande
fonster visas:

SOK ANVENDARE
Lanqq till

werksamheter + || Sjukskaterska i stk

[ sik underavdelningar

Efternamn Farnamn © Personnummer | | V¥erksamheter
abraharmsson Mary dolt personurarmer Bedagarden
Ekerblad Catarina dolt personuramer Testomrade 1
anderberg Sandra dolt personurimer Danderyd

Lagg till personerna genom att klicka pa personernas namn. Nér du sokt upp alla trycker du ”Légg
till”. Foljande fonster visas:

Medlermmar i SSK

Farnarnn Efternamn Signatur falias /E-post adress  |Werksamheter

Benno 4ndersson  bean Testomrade 1 i
anna-Hanne Annasson  annh aldreomsorgen {5
Bettina andersson  bett Aldreomsorgen {5
Marianne &nderssan maan Danderyd )
Rut &ndersson Ra Testomrade 1 i

Ta bort gruppen S5k |

“\ Sk anvandare

Klicka pa soptunnan for att ta bort en medlem i gruppen.
Klicka pa “’Ta bort gruppen SSK” for att ta bort hela gruppen.

Publika grupper
Publika grupper administreras av en systemadministrator. Dessa grupper visas med fet stil.

Skapa mappar

Alla nya meddelanden hamnar automatiskt 1 mappen “Inkorgen”. Dessa kan sedan flyttas till
mappar du sjélv skapat. Klicka pa Mappar. Klicka pa ”Skapa ny”. Skriv in namnet pd mappen och
ev. beskrivning. Tryck pa ”Spara”.
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Franvaro
Klicka pé “Franvaro”. Foljande fonster visas:

Ange datum occh anledning fir franvaro

Fran Till
= g [ soers
<]
hd
Fran Till Anledning Aktiv
Jag &r pa semester 3/9 -- 18/9. Ater den 19/9. Galler det bradskande
arenden kan du vanda dig till enhetschef Inga Hansson. Tel: 0431
2011-12-09 2012-01-24 1-765663.

Vi hars!
Mvh Anna Swvensson Enhetschef Solbacken

Ange datumintervall for din frdnvaro. Skriv ett meddelande. Tryck pa ”Spara”. Den som skickar
meddelande till dig under denna tid kommer att mottaga ett mail med den text som du skrivit in.
Nista gang du ska vara ledig kan du anvinda samma text. Klicka pa franvaromeddelandet och du
kan redigera texten och vélja nytt datumintervall. Tryck péa ”Spara”.

Personer

Information om personal, brukare eller anvindare (anvidndare av Safe-Doc) finns under knappen
PERSONER.

Klicka pa knappen PERSONER och f6ljande fonster visas:
[ookumenTaTION|[sTARTSIDA]

PERSONAL H

Personal

Delegering

BOENDE H

Boende

Avdelning

ANVANDARE

Anvandare

VERKTYG L4

Lagg till person
Personer
Inaktiva personer

Adm.boendeinfo
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Personal
Klicka pa “Personal”. Foljande fonster visas:

[coxumenTaTion) [scHEma] [sTARTSIDA

PERSONAL
Delegering Verksamhet % || Befattning w Sik
BRUKARE H [ =8k underavdelningar

Brukare
Informaticn

Verksamheter

ANVANDARE H

Anvandare

VERKTYG H

Lagg till perzon

Vilj en verksamhet i listrutan for att s6ka all personal pa en verksamhet. Vill du se personal dven pa
huvudavdelningens underverksamheter markerar du i rutan ”’S6k underavdelning”. Tryck pa ”Sok™.
Om du vill begrédnsa ditt urval kan du vélja ”Befattning” och/eller skriva in ndgon av de forsta
bokstidverna eller siffrorna i namnet eller personnumret. Tryck pd ”Sok” eller Enter-tangenten.

Sokresultatet visas. Se exempel nedan:

PERSONAL

[vidablick =] [Sjukskoterska = |[sek |
Efternamn ‘Fﬁrnamn 2. Personnummer |Avdelning
Adolfsson Ulrika 197102098787 Vidablick
Andersson Ingrid 197102176565 Vidablick
Andersson Olle 196708145656 Vidablick
Arvidsson Linda 196908123346 Vidablick
Bergh Mia 197906186565 Vidablick
Carlsson Inga 194807196767 Vidablick
Ekelund Maria 197709053434 Vidablick
Hansen Kalle 194907073434 Widablick
Hansson Inger 194907146767 Vidablick
Hansson Jan 195301164545 Vidablick
John Johan 190000001111 Vidablick
Lagesson Ulla 195908147878 Vidablick
Linde Eva 195102098888 Vidablick
Lindell Karin 195307049898 Vidablick
Lindell Ola 197212047676 Vidablick

[z
E

Antal traffar: 20

Du ser sammanlagt antal triffar pa din sokning nere till hoger.

Sokresultatet visar 15 personer per sida. Du kan bldddra i personlistan via sidnumren eller via
framat- och bakatpilarna.

Du kan sortera ditt sokresultat genom att markera i cirkeln till hoger om ditt sorteringsval (férnamn,
efternamn eller personnummer). Tryck pa knappen ”Sok”.
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Klicka pa den personal vars uppgifter du vill se och foljande fonster visas:

PERSONAL
Farnamn Peter Kontaktsatt
Efternamn Adolfsson Hemtelefon +0431-23456
i 0735-141455
Personnummer |135908123354 Mebiltelefon b = 33
E-post w |peter.adolfszsocn@home
r vali v

Enperzanchushall [ .
Verksamhet] Testormrade 1 |w

Gatuadress Storgatan 4 Befattning | sjukskaterska v
Postnummer 12345 Id

ort Storstad

Typ

Personal v

Brukare r

Annan r

Anvandare v

Inaktiv r

Cwrig information

]
=
Spara
INFORMATION
Relationer BA Inaktiv anledning| Tillhérighet
Relationer Personaluppaifter Inaktiv Tillharighet
Ekonomi Utbildningar| Tidigare erfarenhet| Gwrigt
Ekonomiska uppagifter Skolor Arbeteplatzer Gwrig information

Basuppgifter innehaller for- och efternamn, personnummer och adressuppgifter.

Typ anger vilken persontyp personen ir i systemet. En person kan vara bade personal, anvindare
och brukare. For att vara anvindare maste personen vara inlagd som personal eller annan. Ar
personen inaktiv visas denne inte i personallistan.

Typ kan vara dolt for anvéindaren.

Kontaktsitt, en person kan ha obegrinsat med kontaktsétt (hemtelefon, e-post, mobil).
Verksamhet, Befattning och Id visas.

Ovrig information ir ett fritextfilt.

Under INFORMATION visas Relationer, Personaluppgifter som anvénds for schema, Inaktiv ,
Tillhorighet, Ekonomiska uppgifter, Skolor, Arbetsplatser och Ovrig information.

Relationer
Anvinds for att koppla en sammanboende till en brukare som betalar avgifter via Safe-Doc. Om
brukaren ocksa #r personal kan relationerna visas hér.
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Inaktivera personal

Klicka pa Personal”. Sok efter den person du ska inaktivera. Klicka pd namnet. Personkortet
Oppnas. Bldddra ner pa personkortet och klicka pa Inaktiv under rubriken “Inaktiv anledning”.
Foljande fonster visas:

%) Inaktiv anledning Fanny Stefansson

Inaktiv anledning STATUS:AKTIV
Anledning Walj -
Datum 2012-08-14 L8]
=]
Gwrigt
=l
Inaktivera
Anledning Datum Owrigt

Du ser uppe till hoger att personen har status ”Aktiv”.

I listrutan ”Valj” véljer du en anledning till varfor du inaktiverar. Klicka pa almanackssymbolen
och vélj datum. Du kan skriva en kommentar i ovrigtrutan. Tryck pa “’Spara”.

Personen kommer nu att ha status ’Inaktiv”.

Aktivera en inaktiv person
Klicka pa “’Inaktiva personer”. Foljande fonster visas:

INAKTIVA PERSONER

Verksamheter ~ Anledning - Sak

[~ 56k underavdelningar Avliden

Awslutad

Flyttat fran kommunen
Annan orsak
Tjénstledig

Utskriven, planerad

Sok efter den person du ska aktivera. Du har mdjlighet att soka pa anledningar. Klicka pa namnet.
Personkortet 6ppnas. Bldddra ner pa personkortet och klicka pa Inaktiv under rubriken “Inaktiv
anledning”.

Foljande fonster visas:

“) Inaktiv anledning Bo Ek

Inaktiv anledning STATUS INAKTIY
Datum 2010-05-15 | [
N Flyttat till kammunen igen| A
Crerigh
[~
&nledning Daturn Ovrigh

%
Flyttat fran 2008-12-08
kommunen

Vilj datum och skriv in i 6vrigtrutan varfor du aktiverar personen. Tryck pa ”Aktivera”. Ligg
mirke till att status nu blir "Aktiv”.

Tillhorighet
Anvinds endast for brukare som betalar avgifter via Safe-Doc.
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Delegeringsmodul
Klicka pa PERSONER och direfter Delegering. Foljande fonster visas:

SOK DELEGERIMNG

Verksamheter v 0K

Delegeringar som behdéver firnyas ~

O Delegeringar som behaver farnyas

O aktuella delegeringar

O Pibirjade delegeringar

O avslutade delegeringar

@ Avslutade delegeringar {rmed anledning)

g My delegering
Narmn Arbetsplats Fr.o.m. T.o.m.
Kristina Svensson Testornrdde 1 2010-05-15 2010-05-17

1]

Delegeringar som ska fornyas, har rosa bakgrundsfarg och ligger forvalda 14 dagar fore
delegeringens slutdatum.
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Fornya delegering
Klicka pa delegeringen med rosa bakgrundsfirg. Foljande fonster visas:

Delegeringsbeslut

Harmed delegerar jag till
Jonas Mielsen 195007026654 Testomride 1

Yrkestitelfnamn Personnummer Arbetsplats

betrdffande vilken jag har personlig kannedom om hennesfhans teoretiska och praktiska
kunskaper att utféra foljande arbetsuppgift pd ett fullgott sitt

Iordningstélla o administrera till en patient ordinerat receptfritt tarmmreglerande [Ekermedel

{noggrant angivande av arbetsuppagiften ifrdga inom foljande enhet{-er)fomride/ till
angiven person{er)

Widablick

Kommentar, delegering:

Beslutets giltighetstid from 2010-03-12 to m 2010-03-15

Jag intygar att jag noggrant frigat uppgiftsmottagaren om hon/han anser sig ha
tillrackliga kunskaper och erfarenheter for att utfira uppgiften pi ett fullgott satt.

Angelholm 2010-03-12

ort Datum
Widablick

Yrkestitel/namn Arbetsplats

lag har efter undervisning tagit del av avanstende, accepterar uppdraget och & medveten om att jag
ansvarar fir utfdrandet av arbetsuppagifterna. Jag har tagit del av féljande

+ SOSFS 1997:14 Delegering av arbetsuppgifter inom hilso-och sjukwvrd

+ SOSFS 2000:1 (2001:17, 2006:24) Lakemedelshantering i halso-och sjulevSrden

+ SOSFS 1998:531 Lag om yrkesverksamhet pd hilso-och sjukvirdens omride

Datum och namnunderskrift av den sorm atager sig den delegerade arbetsuppaiften.

Draturmn och underskrift/titel

Datumn och underskrift/titel

Frin |2010-03-17 | Till [2011-03-16 Farnya

Anledning till avslut:
-
=

Avsluta Infart aw: SOL-Handldggare Safe Doc

Utskrift

Vilj datum for fornyelsen. Systemet foreslar ett ar fran och med dagens datum. Tryck pa "Fornya”.

Foljande fonster visas:
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#ngelholm 2010-05-15

ort Datum
Solbacken
¥rkestitelfnamn Arbetsplats

Jag har efter undervisning tagit del av ovanstdende, accepterar uppdraget och ar medveten om att jag
ansvarar for utfdrandet av arbetsuppqgifterna. Jag har tagit del av féljande

* SOSFZ 1997114 Deleger arbe ifter i 5 jukyd
+ SO5]
* SO5H

Microsoft Internet Explorer

‘?1) Ar du saker pd att du vill firnya delegeringen? (Den gamla kommer att avslutas per automatik)
Datum

ok | avore |

Draturn

Daturn och underskrift/titel

Fr&n |2010-05-15 | i [2011-05-14 | | Férnya

Anledning till avslut:
)
hd
Avsluta Infért av: SCOL-Handlaggare Safe Doc

Utskrift

Ar du siker pa att du vill férnya delegeringen och medveten om att den gamla kommer att avslutas
automatiskt, s trycker du "OK”.

Du kan nu gora valfria fordndringar i delegeringen. Tryck péd ”Signera”.

Klicka pé ”Utskrift”.

Delegering som avslutas automatiskt kommer att fa status ”Avslutade delegeringar” och ha ljusgra
bakgrundsfirg.

Skriv ny delegering

Klicka pé linken Ny delegering”. Foljande fonster visas:
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Delegering
Delegeringsbeslut

Harmed delegerar jag till

] I::j Iﬁwdelning 'I

Yrkestitel/namn Personnummer Arbetsplats

betraffande vilken jag har personlig kannedom om hennes/hans teoretiska och praktiska
kunskaper att utfora foljande arbetsuppgift p3 ett fullgott satt

2]

Bd

ET =1
{noggrant angivande av arbetsuppgiften ifrdga inom féljande enhet{-er)/omrade/ till
angiven person(er)

B

hd
Beslutets giltighetstid from E tom [:] E

Jag intygar att jag noggrant frigat uppgiftsmottagaren om hon/han anser sig ha
tillrackliga kunskaper och erfarenheter for att utfora uppgiften pa ett fullgott satt.

[ | ]

ort Datum

l |

Yrkestitelfnamn Arbetsplats

Jag &tager mig arbetsuppaiften och &r fullt inférst3dd med att jag har fullt yrkesansvar fér den
delegerade arbetsuppagiften samt &r vl fértrogen med inneh&llet | Socialstyrelsens farfattning SOSFS
1997:14 om delegering av arbetsuppaifter inom halso- och sjukvird och tandvard. Jag intygar att jag
blivit informerad om vilka teretiska och praktiska kunskaper som kravs fér att utféra arbetsuppgiften pa
ett fullgott s&tt, Jag intygar vidare att jag nogarant upplyst om min férm3aaga att utféra arbetsuppaiften
samt att jag har tillrdcklig utbildning och erfarenhet fér uppaqiften.

Datum och namnunderskrift av den som 3tager sig den delegerade arbetsuppaiften.

Spara H Signera 1

Skriv in information 1 alla inskrivningsfilt.
Alt. 1: Tryck pa ”Spara”. Delegeringen ldgger sig under “Paborjade delegeringar” och har vit

bakgrundsfirg.
Alt 2: Tryck pé ”Signera”. Delegeringen lagger sig under ”Aktuella delegeringar” och har gron

bakgrundsfirg.
Nar delegeringen ar signerad véljer du ”Utskrift”. Bade du sjidlv och den som fatt delegeringen ska

underteckna. Forvara originalet 1 en pirm.
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Sok delegering

Vilj vilket status delegeringarna har som du soker efter. Tryck pa ”Sok”. Resultatet visas langre ner

pa sidan. Se nedan:
SOK DELEGERIMG

werksamheter v SOK
aktuella delegeringar -

[ Delegeringar som behdver farnyas

O aktuella delegeringar

O rébiérjade delegeringar

O Avslutade delegeringar

@ Avslutade delegeringar {med anledning)

[g My delegering

Marmn arbetsplats Fr.o.m. T.o.m.

karin Bernicer Danderyd 2009-12-03 2010-12-02
Lars Eledahl Handikappomsorg Z009-12-07 2010-12-06
Ulla Strand kolla dldreboende Z009-1z-22 2010-12-21
Ulla Strand kolla &ldreboende 2009-12-24 2010-12-23
Kerstin Carlson fldreornsaorgen 2010-01-01 2010-12-31

Du kan vilja att soka pa en specifik verksamhet eller namnet pa en personal i kombination med
delegeringens status.

Avsluta delegering
Klicka pa en signerad (aktuell) delegering som har gron bakgrundsfirg. Foljande fonster visas:

Fr3n |2010-05-15 | Ti |2011-05-14 | | Férnya

Anledning till avslut;

Karin har avslutat sin tjanst ﬂ

=l
Infért av: SOL-Handlaggare Safe Doc
Utskrift

Skriv anledning till avslut. Tryck péd ”Avsluta”. Delegeringen kommer att ha status ”Avslutade
delegeringar (med anledning)” och ha morkgra bakgrundsfarg.

Ansvar

Hér har du mojlighet att byta en personal som har ansvar for ett antal brukare. Detta dr inskrivet i
brukarinformationen.
Klicka pd ”Ansvar”. Sok efter den personal som ska bytas ut. Klicka pa namnet. Foljande fonster

visas:
Ansyar - Sara Hedberg

Brukare Ansvar

Bengt Bengtsson 191505151515 Sjukskiterska
Elsa Rosdahl 192403026666 Sjukskéterska
Gunnar Milsson 194510151235 Sjukskéterska
Linus Sgderberg 194503096565 Sjukslkoterska
Magnus Anderberg 192512035656 Sjukskiterska
Olle Yngvesson 193102198787 Sjukskiterska

Sk ersattare Skriv ut

Har listas alla brukare som vald sjukskoéterska har ansvar for (enligt brukarinformationen). Du kan
skriva ut listan om du vill.
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Klicka pa ”Sok ersittare”. Vilj ersattare. Klicka pa namnet. Foljande fonster visas:

&l Ansvar - Sara Hedberg

Brulcare Answvar walj
Bengt Bengtsson 191505151515 Sjukskoterska i~
Elsa Rosdahl 192403026666 Sjukskdterska [
Gunnar Nilsson 194510151235 Sjukskoterska ~d
Linus Saderberg 194503096565 Sjukskdterska i~
Magnus Anderberg 192512035656 Sjukskoterska ~d
Olle vngvesson 193102195787 Sjukskoterska v

Wald ersattare Andreas Andersson
Spara Avbryt

Du ser ldngst ner pa sidan vem som ér vald som ersittare. Alla brukarna 4r markerade for byte. Du
kan avmarkera om du vill. Tryck pa ”Spara”.

Brukare

Klicka pa ”Brukare”. Vilj en verksambhet i listrutan for att soka alla brukare pa en verksamhet. Vill
du se personal dven pd huvudavdelningens underverksamheter markerar du 1 rutan ”Sok
underavdelning”. Om du vill begrinsa ditt urval kan du skriva in nagon av de forsta bokstédverna

eller siffrorna i namnet eller personnumret. Tryck pa ”Sok” eller Enter-tangenten. Foljande fonster
visas:

BOENDE

| Solbacken_:_” || sdk ‘

Efternamn ’Fijrnamn C ‘Personnummer C ‘Avdelning
al Kent 198310084040 Solbacken
Andersson Anders 191506014567 Solbacken
Andersson Ann 192909090909 Solbacken
Andersson Anna 192512011012 Solbacken
andersson barbro 195204044444 Solbacken
Andersson Inga-Maj 191605244658 Solbacken
andersson Lisa 191005055212 Solbacken
arnesson erik 191912121019 Solbacken
axelsson tor 194203023737 Solbacken
benson kalle 191002044321 Solbacken
Berg Anna 412312312323 Solbacken
blom vera 197310084040 Solbacken
Borr Sune 192020202020 Solbacken
Carlsson Maya 195205271777 Solbacken
Dahl Elias 196810087534 Solbacken

[z 34

>

Antal traffar: 56

Du ser sammanlagt antal tréffar pa din sokning nere till hoger.

Sokresultatet visar 15 personer per sida. Du kan bldddra 1 personlistan via sidnumren eller via
framat- och bakatpilarna.

Du kan sortera ditt sokresultat genom att markera i cirkeln till hger om ditt sorteringsval (férnamn,
efternamn eller personnummer) och tryck pa knappen ”Sok”.
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Klicka pa brukaren vars uppgifter du vill se och foljande fonster visas:

BRUKARE
Férnamn Pontus Kontaktsatt
Efternamn e Hermtelefon W 345345345
Personnurnmer 193102034444 4 Valj i

I

Gallringsundantag [ Wagheskrivning ﬂ
Flykting -
Enpersonshushdll ¥ ~
Skyddad identitet |
Gatuadress Tors wag 3
Postnumnmmer 12345
Qrt Storstad
C/o adress ﬁ'
Mamn Ulla Johanssaon
Gatuadress Vagen 23
Postnurnmer 54321
ort Staden
Telefon 081212121

Faktura adress
Marin

Gatuadress

Fostnurmmer

Tvp
Personal

<1 7

Brukare
annan

Anvandare

=1 71T

Inaktiv

Gwrig infarmation

L

Spara

INFORMATION

Kassabol Relationer Inaktiv anledning Tillhérighet

Kassabok Relationer Inaktiv Tillhérighet

Basuppgifter
Basuppgifterna innehaller for- och efternamn, personnummer och brukarens adress.

Annan informtion

Gallringsundantag: Du kan ange om brukaren ir ett gallringsundantag (t.ex. ett barn med beslut
om omhindertagande). Flykting: Anvinds endast av kommuner med IFO. Enpersonshushall:
Anvinds bara av kommuner for statistik. Skyddad identitet: Hir kommer att vara markerat om
brukaren har skyddad identitet. Brukaren kommer da att ha en stjirna framfor sitt namn i hela
systemet. Endast en systemadministratdr kan avmarkera om skyddet ska tas bort.

C/O adress
Du har mojlighet att skriva in c/o adress.
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Fakturaadress
Om brukaren betalar avgifter via Safe-Doc och ska fakturaadress anges.

Typ
Har anger du vilken persontyp personen ir i systemet. En person kan vara bade personal, anviandare

och brukare. For att vara anviandare maste personen vara inlagd som personal eller annan. Ar
personen inaktiv visas denne inte i personlistan.

Inaktiv
Om brukaren ar inaktiv ar rutan ’Inaktiv’’ markerad.

Kontaktsitt
En person kan ha obegrinsat med kontaktsitt (hemtelefon, e-post, mobil).

Avdelning, Id och Vigbeskrivning visas.
Ovrig information r ett fritextfilt.
Kassabok

Hir har du mojlighet att fora en kassabok for brukaren. Klicka pd ”Kassabok”. Foljande fonster
visas:

Brukarbudget Maagnus Anderberg

YerMr | Datum In Lt Anteclkning
2010-05-15 | 9] 2]
hd
Spara
BErukarbudget Magnus anderberg
] [ sek
Verlr Datum In Ut |Saldo |Anteckning Infart av
5 2010-05-15 100 790  Bingolottovinst Safe Doc ﬁ' Signera
4 2010-05-15 195 690 Skjorta Safe Doc L
3 2010-04-07 45 5§55 Godis Safe Doc L
z 2010-04-05 70 930 Hygienartiklar Safe Doc L
1 Z010-04-02 1000 1000  Fickpengar frin dottern  Safe Doc L
Visa dessa

<< ||<||=||== Samtliga
Zidal av 1

Du behover bara skriva det forsta verifikationsnumret, sedan viljer systemet automatiskt
verifikationsnummer. Vilj datum om annat 4n dagens datum, aktuellt belopp och anteckning. Tryck
pa ”Spara”. Om du vill radera verifikationen kan du klicka pa soptunnan. Tryck pa ”Signera” for att
lasa verifikationen.

Du kan inte spara nista verifikation forrdn foregaende verifikation ar last.

Verifikationerna listas. Du kan soka verifikationer mellan tva datum. Klicka pa
almanackssymbolerna och vélj datum. Tryck pa ”Sok”. Sokresultatet visas.

For att skriva ut verifikationerna klickar du pa ”Visa dessa”. Tryck pd ”Skriv ut”.

Du kan ocksa skriva ut en enskild verifikationspost genom att klicka pa skrivaren vid aktuell post.
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Relationer
Har har du mojlighet att skapa relationer mellan brukaren och t.ex. make eller God man. Klicka pa

”Relationer”. Foljande fonster visas:
RELATIONER TILL OLGA OLSSON 191908186565

Man (1)

ALLAN OLSSON

193409 -
Dotter (2)

KARIN LINDELL

195307 -

SKAPA RELATIONER

OLGA | walj Relation = |ordning =|
OLSSON KARIN LINDELL
191908 195307
BT
[avdelning =] [karin |[sek |

| S
Efternamn © |Férnamn c |Personnummer c ‘iAvdeInmg
Andersson Karin 198212201962 Widablick
carlsson karin 196210281432 idablick
Einarsson Karin 196511108389 Vidablick
Eriksson Karin 191111110000 Attendo

Sok efter personen som ska ha en relation med brukaren. Klicka pa personens namn.
Vilj "Relation” och ”Ordning” i listrutorna. Tryck pa “’Spara”. Klicka pé pilen (v ) vid namnet for
att se kontaktsétt.

Ta bort relation
Klicka pa personens namn i listan. Vilj relation i listrutan ”Vélj relation” och ”Ta bort” i listrutan
”Ordning”. Tryck pd ”Spara”.

Inaktivera en brukare

Klicka péa ”Brukare”. Sok efter den brukare du ska inaktivera. Klicka pa namnet. Brukarkortet
Oppnas. Bladdra ner pé brukarkortet och klicka pa Inaktiv under rubriken “Inaktiv anledning”.
Foljande fonster visas:

%) Inaktiv anledning Fanny Stefansson

Inaktiv anledning STATUS:AKTIV
Anledning Walj -
Datum 2012-08-14 |9
=]
Owrigt
hd
Inaktivera
Anledning Datum Owrigt

Du ser uppe till hoger att brukaren har status ”Aktiv”.

I listrutan ”Vélj” valjer du en anledning till varfor du inaktiverar. Klicka pa almanackssymbolen
och vilj datum. Du kan skriva en kommentar 1 6vrigtrutan. Tryck pd ”Spara”.

Brukaren kommer nu att ha status “Inaktiv”.
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Aktivera en inaktiv brukare
Klicka pa “’Inaktiva personer”. Féljande fonster visas:

INAKTIVA PERSONER

Werksamheter = | Anledning - Sak
M ax . :
Sak underavdelningar Avliden
Awvslutad

Flyttat fran kommunen
Annan orsak
Tianstledig

Utskriven, planerad

Sok efter den brukare du ska aktivera. Du har mojlighet att soka pa anledningar. Klicka pa namnet.

Brukarkortet 6ppnas. Bldddra ner pa brukarkortet och klicka pa Inaktiv under rubriken “’Inaktiv
anledning”.

Foljande fonster visas:

& Inaktiv anledning Bo Ek

Inaktiv anledning STATUS: INAKTIV

Daturn 2010-05-15 |8
R Flyttat till kammunen igen| A
Qwrigh
=
Anledning Draturn Gvrigh
B
Flyttat fran 2008-12-08
kormrmunen

Vilj datum och skriv in i évrigtrutan varfor du aktiverar personen. Tryck pa ”Aktivera”. Ligg
marke till att status nu blir ”Aktiv”.

Tillhorighet
Hir har du mojlighet att bestimma brukarens tillhdrighet som paverkar avgifterna i Safe-Doc.

Franvaro

Du kan ange en brukare som franvarande. Du kan soka efter alla narvarande eller olika
franvaroanledningar pa en avdelning.

Tryck pa “Franvaro”. Foljande fonster visas:
V3lj person
Werksamheter E| Walj frnvarn ||

Sdk
wilj frAnvaro

[ =6k underavdelningar Marvarande

Frﬁnvarande
Antal traffar: Avlidna
Sjukhus
Fermission
Korttidsvard
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Kontrollera nirvarande
Vilj en verksamhet och ”Nérvarande”. Tryck pa ”’Sok”. Foljande fonster visas:

Valj person
--Enhet C [=]| [Marvarande [+] Sdk

I =&k underavdelningar

Antal traffar: 9

Efternamn Firnamn Personnummer Rum Verksamheter
Andersson Irig 193402091919 Enhet C
Kristerszon Jan 192506073989 Rum 210 Enhet C
Lindstram Lisa 194505050505 Enhet C
Olz=on Olof 193402037676 Enhet C
Rose Timmy 193208220405 Rum 213 Enhet C
Stins Sture 1945090849588 Rum 211 Enhet C
Svensson Swvenne 1944035059999 Enhet C
Swensson Hans 193207063344 Enhet C
Tegnér Kerstin 194505155557 Rum 211 Enhet C
Utskrift

Om boendemodulen #r aktiv sa visas en lista 0ver narvarande brukare och vilket rum de bor pa. Du
kan sortera rummen sa att de kommer i ritt ordning. Tryck pa ”Utskrift” for att skriva ut listan. Du
kan vilja att avidentifiera fore utskrift.

Ange franvaro
Sok efter den brukare som du ska ange som franvarande och klicka pa hans/hennes namn.
Foljande fonster visas:

“] FRANVARO - Olof Olsson 193402037676
Ange datum och anledning fér franvaro

Fran Till Anledning
2012-09-20 ﬁ

Fe rmissiu:uon
Korttidsvard

Satt startdatum for frdnvaron (och eventuellt slutdatum). Vilj anledning. Tryck pé ”Spara”.
Avliden och sjukhusvistelse kommer att visas tydligt i systemet. Se nedan:

B

HSL

H BRUKARINFORMATION Olof Olsson 19340203-7676
Sok brukare Stk Mamn/adress Telefon Personnummer
OLOF OLSS0N Olof Olsson 193402037676
19340203-7676

foto ° Sjukhus (2012-09-20 -- )
i khiois - -
Rubrik Anteckning far

0 Sjukhus (2012-09-20 - Arbetsterapeut Sandra Anderberg
i ] MAS Anna Andersson

Flytta brukare

Hiér kan du flytta en brukare eller gora brukaren tillginglig for en ny verksambhet.
Klicka pé “Flytta brukare”. Foljande fonster visas:
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FLYTTA BRUKARE

Sdk

Skriv in brukarens personnummer (12 siffror). Tryck pa ”Sok”. Foljande fonster visas:
VERKSAMHETSTILLHORIGHET / Allstam Lilly 192711079898

Werksamheter Tillhér| Boendeavdelning - Historik

Danderyd [
Gasverksgatan
Ossjo Gard

Stockholms sjukhem

< 71 717

Enhet A Boendeavdelning
Enhet B

Enhet C

1717

Enhet D

En brukare ska alltid ha en boendeavdelning (dir brukaren bor). Om brukaren vistas tillfilligt pa en
annan verksamhet kan han finnas tillgiinglig dven dir.
Du kan bara gora en brukare tillgéinglig for en verksamhet som du har réttighet till.

Gora en brukare tillgiinglig pa ytterliggare en verksamhet:
Markera i rutan vid aktuell verksamhet. Tryck pd ”Spara”. Brukaren &r nu tillgénglig pa tva
verksamheter, men har den forsta som boendeavdelning (dér han bor).

Om brukaren ska flytta och bo pa den nya verksamheten:
Markera i rutan vid aktuell verksamhet. Tryck pd ”Spara”. Vilj verksambhet i listrutan
”Boendeavdelning”. Tryck pa “’Spara”.

Om brukaren inte ska vara tillgiinglig pa den gamla verksamheten:
Om du har rittighet till brukarens gamla verksamhet kan du avmarkera rutan. Tryck péd ”Spara”.

Historik
Under knappen “Historik™ kan du se brukarens historik pa boendeavdelningar. Den nyaste
verksamheten ligger 6verst. Klicka pa pennan for att &ndra datum. Tryck pa ”Spara”.
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Anvandare

Klicka pa ”Anvindare”. Vilj en verksamhet i listrutan for att soka alla anvéndare pa den
verksamheten. Vill du se personal dven pa huvudavdelningens underverksamheter markerar du i
rutan ”Sok underavdelning”. Om du vill begrinsa ditt urval kan du skriva in nagon av de forsta
bokstdverna eller siffrorna i namnet eller personnumret. Tryck pd ”Sok™ eller Enter-tangenten.
Foljande fonster visas:

ANVANDARE

IAvdeIning ;] IBefattning _:_I [ulla ][Sﬁk |

Efternarmn ’Fﬁrnamn & ’Personnummer c ‘Avdelning
Hansson Ulla 196203125645 Vidablick
Haraldsson Ulla 196708146767 Vidablick
Karlsson Ulla 195208187676 Vidablick
Lagesson Ulla 195908147878 Vidablick
Milsson Ulla 194702287676 Vidablick

Antal traffar: 5

Du ser sammanlagt antal tréffar pa din sokning nere till hoger.

Om det finns fler dn 15 anvindare, delas dessa in pa flera sidor. Du kan bldddra i personlistan via
sidnumren eller via framat- och bakatpilarna.

Du kan sortera ditt sokresultat genom att markera i cirkeln till hger om ditt sorteringsval (férnamn,
efternamn eller personnummer) och tryck pé knappen ”Sok”.

Klicka pa den anvindare vars uppgifter du vill se och foljande fonster visas:
“] ANVANDARE

Férnamn Karin Kontaktsatt |Arb. telefon ﬂ 0431-976321
Efternamn Lindell Kontaktsatt  [Mobiltelefon |~ 0708-339977
Personnummer 198273746565 Kontaktsatt Walj ﬂ
ilkwjldta? O Roll |55k ICF v
identite .
Sprak
Gatuadress P ISv-ens-ka ﬂ
poct Anvindarnamn |karinl
ostnummer Lésenord Byta l&senord
Ort Signatur karinl
Tidsbegrénsning El El
Typ
Ovrig information Administratdr
P
W
Spara
INFORMATION
Réttigheter

VWerksamhetsrattigheter
Brukarerattigheter
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Basuppgifter innehaller for- och efternamn, personnummer och adressuppgifter.
Kontaktsiitt, en anvindare kan ha obegrinsat med kontaktsitt (hemtelefon, e-post, mobil).
Avdelning, Roll, Sprak, Anvindarnamn, Byta losenord, Signatur och Tidsbegrinsning visas.

Administrator ir en ruta som dr markerad om anvindaren dr huvudadministrator med sérskilda
administratorsrittigheter i systemet.

Ovrig information r ett fritextfilt.

Under INFORMATION visas Avdelningsrittigheter och Boenderittigheter for anvindaren.

Personer (inlagda i systemet som ”"Annan”)

Klicka pé ”Personer”. Vilj en verksambhet i listrutan for att soka alla personer pa en verksamhet.
Vill du se personer dven pa huvudavdelningens underverksamheter markerar du i rutan ’S6k
underavdelning”. Om du vill begrinsa ditt urval kan du skriva in nagon av de forsta bokstidverna
eller siffrorna i namnet eller personnumret. Tryck pa ”Sok” eller Enter-tangenten. Foljande fonster
visas:

PERSONER

[ vidablick =] | [sek |

Efternarnn ‘Fﬁrnamn c |Personnummer " |Avdelning

Alm Maria 192404127656 Vidablick

Eriksson Sara 191312106443 Vidablick

Jonsson Jonas 193005228714 Vidablick

Karlsson Robbe 192503235656 Vidablick

Milsson Helge 194202031234 Vidablick
O

Antal traffar: S

Hir visas personer som ej ar personal eller brukare. Dessa dr inlagda i systemet som ”Annan”,
vilket innebir en person med relation till en brukare t.ex. en maka/make.

Klicka pa den person vars uppgifter du vill se. Féljande fonster visas:

PERSONER
[Erikssan | 0589-53142
Efternamn |Eriksson j | Hemtelefon ~loses-sziaz |
| P e— i ~||0708-265653
Personnummer [191312106443 | mabilteletor, [N |
| valj =Ho ]
Gatuadress  [Kyrkvagen s |
P Avdelnin Vidablick =
Postnummer 12345 | 9
Stad lingetholm ]
Typ
Personal I
Boende I
Annan 2
Anvandare I
Inaktiv I
Ovrig information
[«]
=
[ spara
INFORMATION

Safe-Care Svenska AB, Skeppsbron 2, 211 20 MALMO
Tel: 040-643 03 20, Fax: 040-12 53 20 www.safecare.se Sid 35 (79)



Basuppgifter innehaller for- och efternamn, personnummer och adressuppgifter.
Kontaktsitt, en person kan ha obegrinsat med kontaktsétt (hemtelefon, e-post, mobil).
Avdelning visas.

Typ anger vilken persontyp personen dr i systemet. En person kan vara bade personal, anvindare
och brukare. For att vara anvidndare maste personen vara inlagd som personal eller annan. Ar
personen inaktiv visas denne inte i personlistan.

Ovrig information ir ett fritextfilt.

Lagg till person

Alla personer (personal, brukare, anviindare, anhorig) som ska ingd i systemet MASTE liggas till
hér.
Ligg till brukare
Klicka pé ”Légg till person” och foljande fonster visas:
LAGG TILL PERSON

Farnamn *

Efternarmn *

Personnumrnet * M kantrall
Gatuadress

FPostnummer

ort

Typ *

Personal -

Brukare I~

Annan r

werksamheter * Walj Verksamheter %
Herntelefon

Enpersonshushall -

Skyddad identitet: -

Spara

1. Om Safe-Doc ir kopplat till befolkningsregistret sa kan du soka fram en person genom att skriva
in personnummer eller namn. Klicka pd knappen “Befolkningsregister”. Klicka pa rétt person.
Formularet fylls i. Gor nodvéandiga tilldgg enligt nedan. Tryck pa ”Spara”.

eller

2. Skriv in fornamn och efternamn.

Personnummer ska ha 12 siffror utan streck eller mellanslag (du ska skriva ut hela artalet).
Markeringen 1 "Kontroll” kontrollerar att det &r ritt personnummer du skriver in. Du kan avmarkera
rutan om du tillfalligt behover ldgga in en person med felaktigt personnummer eller da
personnumret har bokstéver istéllet for siffror som sista 4 tecken.

Om du vill kan du skriva in adress.
Vil "Typ” — ”Brukare”.

Vilj den verksamhet som personen ska tillhora.

Om du vill kan du skriva in telefonnummer.

Ensamhushall och skyddad identitet géller bara for brukare.

Tryck pa ”Spara”. Kontrollera i 6vre delen av fOnstret att det star "Databasen ar uppdaterad”.
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Skyddad identitet

Markera i rutan ’Skyddad identitet” och patienten du ldgger till i systemet kommer att ha en stjirna
framfor sitt namn som syns Overallt ddr namnet visas. Markeringen for skyddad identitet kan
avmarkeras pa brukarkortet av en systemadministrator.

Brukare
Klicka pa ”Brukare” och sok efter personen som du just lagt in i systemet. Pa brukarkortet lagger du
till uppgifter (t.ex. flera olika kontaktsitt), se avsnittet ”Brukare”.

Ligga till anvindare
Denna funktion finns beskriven i en lathund for administratorer.

Inaktiva personer
Klicka pé “Inaktiva personer”. Foljande fonster visas:

INAKTIVA PERSOMNER

Verksamheter » Anledning - 5ok

I 56k underavdelningar

Avliden

Avslutad

Flyttat fran kemmunen
Annan orsak
Tjanstledig

Utskriven, planerad

Har listas inaktiva personer. Du har mojlighet att soka pa anledningar. Sok efter aktuell person.
Klicka pa namnet. Personkortet Oppnas. Bldddra ner pa personkortet och klicka pa Inaktiv under
rubriken “’Inaktiv anledning”.

Foljande fonster visas:

%] Inaktiv anledning Bo Ek

Inaktiv anledning STATUS INAKTIV
Diaturn 2010-05-15 |79
) Flyttat till kormmunen igen| ﬂ
Qwrigh
hd
Anledning Dratum Crvrigt
o
Flyttat fran 2006-12-08
kommmunen

Aktivera en inaktiv person
Vilj datum och skriv in i 6vrigtrutan varfor du aktiverar personen. Tryck pa ”Aktivera”. Lagg
marke till att status nu blir ”Aktiv”.
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Skriv brukarinformation

Klicka pA DOKUMENTATION och dérefter ’Skriv brukarinformation”. Sok efter den brukare du
vill skriva brukarinformation om. Tryck pa ”’Skriv brukarinformation”. Foljande fonster visas:

Brukarinformation - Albert Andersson 193409122335

Walj rubrik A Skriv ut

Personal
Mas
Verksamhetschef
Sjukskoterska
Arbetsterapeut
Sjukgyrmnast
Kontaktrman
Bistindshandlaggare

Text
Huslakare
Utfarande arbetslag
God man/Firyaltare
Sammanboende
Restriktioner
Skydd/Sakerhet
Myckelinformation
Wagbeskrivning
Portkod
Fardtjanst
spraklia kornmunikation
Husdjur
K drkart

Personknuten rubrik
Klicka pé sokordet ”Sjukskdterska”. Foljande fonster visas:

Sjukskéterska

Verksamheter =« Befattning - Sak

[ sk underavdelningar

Sok upp ansvarig sjukskoterska i systemet. Klicka pa sjukskoterskans namn. Foljande fonster visas:
Brukarinformation - Titti Anderstrom 193312098787

Walj rubrik - Skriv ut

Rubrik Person Infért av Datum Visas i
Sjukskéterska  Sjukskdterska Vera Persson Sjukskéterska SSK 001 2012-05-15 HSL SoL LSS IFO

Sjukskoterskan kommer att vara ansvarig for brukaren. Sjukskoterskans telefonnummer som &r
inskrivet pa personalkortet kommer att visas automatiskt.

Andra personknuten rubrik
Klicka pa personens namn. Foljande fonster visas:
Brukarinformation - Titti Anderstrom 193312098787

Walj rubrik - Shkriv ut

Rubrik Person Infort av Datum Visas i
Sjukskdterska  Sjukskidterska Vera Persson Sjukskéterska SSK 001 2012-05-15 HSL SolL LSS IFO

Andra Ta bort Avbryt

Tryck pa ”Andra”. Du kan vilja en ny personal. Tryck pi “Spara”.
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Ta bort personknuten rubrik
Klicka pa personens namn. Foljande fonster visas:

Brukarinformation - Titti Anderstrom 193312098787

Wal] rubrik - Skriv ut

Rubrik Person Infért av Datum Visas i
Sjukskdterska  Sjukskéterska Vera Persson Sjukskdterska SSK 001 2012-05-15 HSL SolL LSS IFO

Andra Ta bort Avbryt
Tryck pa Ta bort”.
Textrubrik

Vilj ett sokord. Skriv in information. Tryck pa ”Légg till”. Se nedan.
Brukarinformation - Titti Anderstrém 193312098787

Portkod -
1123 ]
~| | Laag till
Rubrik Person Infart av Datum Visas i
Sjukskiterska Sjukskdterska Vera Persson Sjukskiterska SSK 2012-05-15 HSL SolL LSS
001 IFO

Andra text
Klicka pa sokordet dér det redan finns en anteckning. Foljande fonster visas:

Rubrik Text Infért av Datum Visas |

Portkod 1123 4 HSL SoL LSS

hd

Spara Ta bort Avbryt

Anteckningen visas i inskrivningsrutan. Andra informationen. Tryck pa ”Spara”.

Ta bort text
Klicka pa sokordet dér det redan finns en anteckning. Foljande fonster visas:
Rubrik Text Infort av Datum Visas i
Portkod 1123 N HSL SoL LSS
~|

Spara Ta bort Avbryt

Anteckningen visas 1 inskrivningsrutan. Tryck pa Ta bort”.
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Brukarinformation

Brukarinformationen visar en samlad information om brukaren.
Klicka pA DOKUMENTATION, HSL/Rehab/LSS/SoL och dérefter "Brukarinformation”. Foljande
fonster visas:

BRUKARINFORMATION Nelly Eriksson 19240507-8989

Namn/adress Telefon Personnummer
Nelly Eriksson Hemtelefon 0431-445890 192405078989
Korpgrand 21

26241 Angelholm

Rubrik Anteckning far
Enhetschef Tove Werner
Kontaktperson Lena Nilsson

Mobil: 0734-777666
Arbete: D431-777666

Marstaende Hans Eriksson, Tel: 0431-334456

wvardkontakter Diabetesskdterska Anna Milszon, Tel: 0431-399887
Husldkare: Arne Hakansson Vardecentralen, Tel: 0431-333000

Vagbeskrivning Undvik att kira efter GPS. K&r ner mot higskolan. Falj vagen tills
den tar slut. Stort gult hus med bl3 platdetaljer.

Portkod 2828

i

Insatser

|sék | o m[2013-06-13 | [E t o m [2013-07-27 | &

Bistandsformer SolL from tom Antal Utfdrande omr. Tidp.
Matdistribution 2013-01-05 1/d Testomrade 1

Trygghetslarm 2013-01-05 1/d Testomrade 1

Insatser SoL from tom Antal Utférande omr. Tidp.
Dusch 2013-01-05 2fv Testomrade 1

Inkdp 2013-01-05 1w Testomrade 1

Nelly ska folja med i rulistol vid inkdpstillféilet.

Stadning 2013-01-05 1/m Testomrade 1

Nelly dammtorikar sjalv

Inzatser HSL from tom Antal FrekvensUtfdrande omr. Ovriga uppg. Info

Diabetesvard 2011-10-01 1 dag Testomrade 1

Saremlaggning 2013-01-05 3 W Testomrade 1 USK Se vardplan.

Ogondroppar 2013-06-17 1 dag Testomrade 1 USK I samband
med
lunchbestket.

AKTUELLA HIALPMEDEL fér NELLY ERIKSSOM 19240507-8989

Artnr Titel Individnummer From Tom |Sign

H Rullstol Cross I sittbredd 45 108636 2013-06-01 Safe Doc
H Rollator Futura bredd 60 106365 2013-02-14 Safe Doc
Utskrift

Information utredningar

Hir visas information om brukaren. Du kan bara lidsa informationen.
Du kan se vem som skrivit in informationen om du klickar pa symbolen (3]
Tryck pa “Utskrift” {or att skriva ut brukarinformationen.
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Dokumentation HSL/REHAB

Under DOKUMENTATION finns systemets alla journaler samlade.
Tryck pa knappen "DOKUMENTATION” och foljande fonster visas:
[ srstem |[ rersoner | JETANGENE L] | ScHEMA |[ STARTSIDA | (2]

HEL H

HEL

Medicinsk Journal
Arbetsterapeut
Sjukgymnast

SOL
Saol

HIALPMEDEL

Hjalpmedel

[T

FILER

Administrera

VERKTY (G H

Avvikelser
Sleriv brukarinformation

Avvikelsehantering

KARTLAGGNING H
Kartlaganing

STATISTIK H
Dynamisk

Statisk

Klicka pa HSL och f6ljande fonster visas:

HSL H

Sidk brukare Sk

Flacera markdren i faltet
Sdk boende, skriv in
farnamn, efternamn eller
personnummer pé den
person ni séker. Tryck
sedan pa enter-knappen.

Om man tidigare under inloggningstillfillet markerat ndgon brukare, visas redan namnet pa denna
under sokrutan.

For musmarkdren over rutan ”Sok brukare” och det visas en snabblist med de 9 senaste brukarna du
har dokumenterat pa. Vilj en brukare i listan.

Om inte ratt brukare finns i listan kan du skriva in nagon av de forsta bokstédverna eller siffrorna i
namnet eller personnumret och trycka pa Sok-knappen eller ENTER-tangenten. Sokresultatet visas.

Vilj brukare genom att klicka pa personens namn i listan. Personens namn syns nu under sokrutan.
Klicka pa namnet for att se personens adress och telefonnummer. Se nedan:

Sak brulkare Sk

JULIANA HANSSON
19230904-3421

Storg 4

28932

Storstad

Hemtelefon 0431-43256
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Vardtillfalle

For att kunna skriva en journal maste forst ett vardtillfdlle/vardperiod skapas (ett datum).

Skapar du ett andra vardtillfalle/vardperiod blir detta det aktiva och alla nya journalanteckningar
kommer att finnas under detta nya vardtillfidlle/vardperiod. Du kan ldsa journalanteckningarna pa
det gamla vardtillfillet/vardperioden, genom att klicka pa ”Vardtillfalle” och sedan klicka pa
aktuellt datum eller datumintervall.

Skapa ett vardtillfille/vardperiod
Klicka pA DOKUMENTATION, HSL och dérefter pa ”Véardtillfalle”. Foljande fonster visas:

Vardperiod
My [ Fro m Skapad av

2012-05-15 | |8 SO0L-Handlaggare Safe Doc Skapa

[ Kopiera Allmé&nna uppgifter och Anamnes fran féregdende vardperiod.

Vilj datum (om annat dn dagens datum) och tryck pa Skapa. Du kan vilja att kopiera allmédnna
uppgifter och anamnes fran foregaende vardtillfille. Foljande fonster visas:

Vardperiod
Id From Tom |[Skapad av Avslutsdatum
435 2012-05-15 SOL-Handldggare Safe Doc 2012-05-15 | [[9] Avsluta

Avsluta ett vardtillfille
Du kan avsluta ett vardtillfille for en brukare. Vilj avslutsdatum. Tryck pd ”Avsluta”.
Foljande fonster visas:

vardperiod
My |From Skapad av
2012-05-15 | 7] Sjukskéterska S5K 001 Skapa
[ Kopiera Allménna uppgifter och Anamnes fran fregdende vardperiod.
Id [From Tom Skapad av
242 2010-04-29 2012-05-15 S0OL-Handldggare Safe Doc @?

Oppna ett avslutat vardtillfille

Du kan 6ppna ett avslutat vardtillfialle. Om du har hunnit skapa ett nytt vardtillfalle maste detta
avslutas innan du kan 6ppna foregaende vardtillfille (man kan bara ha ett aktivt 6ppet vardtillfille).
Tryck pa nyckeln for att 6ppna.

Last vardtillflle
En huvudadministrator har mojlighet att 1asa ett vardtillfalle. Anviandarna kan inte lédsa i ett last
vardtillfille.
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Allméanna uppgifter

Klicka pA DOKUMENTATION, HSL och dérefter pa ”Allménna uppg”.
Foljande fonster visas:
Allmanna Uppg  Ulla-Margareta Robertsson 19310526-3809

Rubrik Anteckning

¥ Uppgiftslamnare ~
hd

Inskrivningsdaturn E

v Marstiende A
hd

v Upplysning d
=

» Tillfalliga uppagifter d
hd

Hir skriver du in allménna uppgifter i textrutorna vid de olika sokordsrubrikerna. Till viinster om
sokordsrubrikerna kan du klicka pa pilen (+ ) och fa fram en hjélptext. Klicka pa pilen i
hjilptextrutan (a ) for att dolja hjédlptexten.

Nir du stiller markoren i inskrivningsrutan kommer den att forstoras sa att du ldttare ser din text.
Tryck pa ”Spara”. Du kan komplettera, &dndra eller ta bort anteckningarna innan du har signerat.
Signera anteckningarna genom att klicka pa knappen ”Signera” lingst ner till hoger.

Komplettera anteckningar

Om du vill komplettera de signerade anteckningarna, klickar du pa pennan och skriver in nya
uppgifter. Tryck pd ”Spara” och anteckningen visas inom en réd ram.

Klicka i den roda ramen for att komplettera, dndra, ta bort eller signera. Du kan direktsignera om du
vill.

Stryka anteckningar i Allméinna uppgifter
Klicka pa anteckningen du vill stryka. Foljande fonster visas:

Allmanna Uppg

Rubrik Anteckning
Samtycke Samtycke mellan olika vardgivare.
Anledning j

Lo

Stryk Avbryt

Skriv in anledning till varfor du stryker. Tryck pd knappen “’Stryk”. Anteckningen doljs. Om du vill
se strukna anteckningar klickar du pa symbolen dverstrukna AB.

Skriv ut

Klicka pé ”Utskrift”. Skriv in anledning till varfor du skriver ut. Du kan vilja att avidentifiera fore
utskrift. Tryck pa ”Utskrift”. Utskriften 6ppnas som PDF. Anledningen, namnet pa den som skriver
ut och datum syns pa utskriften.
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Omvardnadsanamnes

Klicka pA DOKUMENTATION, HSL och dérefter pd Omvardnadsanamnes”.

Foljande fonster visas:
Anamnes  Ulla-Margareta Robertsson 19310526-3209

Rubrik Anteckning

v Kontaktorsak

o [

v Halsohistoria/ Virderfarenhet

L D

v P3gdende vard

L D

v Overkanslighet

L [

¥ Social bakgrund

o [

Hir skriver du in anamnesen i textrutorna vid de olika sokordsrubrikerna. Till vdnster om
sokordsrubrikerna kan du klicka pa pilen (+ ) och fa fram en hjilptext. Klicka pa pilen i
hjilptextrutan () for att dolja hjédlptexten.

Nir du stiller markoren i inskrivningsrutan sa forstoras den.

Tryck pa ”Spara”. Du kan komplettera, &ndra eller ta bort anteckningarna innan du har signerat.
Signera anteckningarna genom att klicka pa knappen ”Signera” lingst ner till hoger.

Komplettera anteckningar

Om du vill komplettera de signerade anteckningarna, klickar du pa pennan och skriver in nya
uppgifter. Tryck pa ”Spara” och anteckningen visas inom en rod ram.

Klicka i den roda ramen for att komplettera, dndra, ta bort eller signera.

Stryka anteckningar i Omvardnadsanamnes
Klicka pa anteckningen du vill stryka. Foljande fonster visas:

Anamnes
Rubrik Anteckning
Livsstil Medlemn ach aktiv i svenska kyrkan. Deltar gdrna i hégméssan pd séndagar.
Anledning j

=]

Strylk Avbryt

Skriv in anledning till varfor du stryker. Tryck pa knappen ”Stryk”. Anteckningen d6ljs. Om du vill
se strukna anteckningar klickar du pa symbolen dverstrukna AB.

Skriv ut

Klicka pa Utskrift”. Skriv in anledning till varfor du skriver ut. Du kan vilja att avidentifiera fore
utskrift. Tryck pa “Utskrift”. Utskriften 6ppnas som PDF. Anledningen, namnet pa den som skriver
ut och datum syns pa utskriften.
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Omvardnadsstatus/Rehab-journal
Skapa status/journal
Klicka pA DOKUMENTATION, HSL och dérefter pa ”Omvéardnadsstatus/Rehab-journal”.
Foljande fonster visas:
SSK STATUS

SSK STATUS

Erzatt / Skapa helt ny

Sakord s6k v 2 &

Text valj avdelning Testomrade 1w

Inkludera underverksamheter r &lla brukare v
Sok

S5k Status

Klicka pa pennan. Du far f6ljande varningsruta:

Windows Internet Explorer

b d Will du skriva ny anteckning, Tryck Avbryt!
“—'(} ErsattfSkapa helt ny?

ok | avbne |

Klicka pa ”OK”. Foljande fonster visas:

Lagg till stkord
Sakord Kommunikation » Markera far att
andra

handelsetid [

Anteckning Hérapparat ﬂ
=]
paminnelsedatum s
Lagg till Ta bort

Kommunikativt status. Férmaga att géra sig farst3dd och farsts. Farmaga att
uttrycka =ina behowv och upplevelser. Funktionsnedsattning, t ex syn, hirsel,
tal, av betydelse fiér kommunikationen. Ej svensktalande.
Medvetandepdverkan, férvirring. Nedsatt formaga till uppmarksamhet.
Egenvard och hjilpmedel som anvénds, t ex hirapparat, glaségon, kom-ihdg-
lappar, tolk.

SSK Status Pippi Persson 19340119-8787

g o C’\emﬁﬁz'@ Antal poster 50

Verksamheter Hindelsedatum Infért
Testomrade 1 - 2012-08-07 09:07:11
Tvp Arbetstid
Walj - Ej tillgangligt -
SOKORD ANTECKNIMNG

Signatur: SOL-Handlaggare Safe Doc

Spara Signera
Utskrift Férhandsgranska
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Alt 1: Vilj sokord i listrutan. Hjdlptexten och ev. frastext visas.

Dokumentera i inskrivningsrutan. Nar du stédller markoren i inskrivningsrutan s forstoras den.
Tryck pa ”Légg till”.

Upprepa tills du skrivit pa alla sokord.

Forhandsgranska status/journal
Innan du signerar kan du forhandsgranska journalen. Tryck pa “Forhandsgranska”.

Tryck pa “’Signera” under alla inskrivningsrutorna.

Alt 2:
Klicka pé Signera” ldngst ner pé sidan. Féljande fonster visas:

Omvardnadsstatus Karin Karlsson 19770508-3344

o N &E 3 ee= 2 Antal poster |50 %

Institution Handelsedatum Infort
Utbildning2 2011-01-06 2011-01-06 13:12:14
SOKORD ANTECKHNING
Signatur: Administratar Lisa Milsson
Utekerift

For att skriva din forsta journalanteckning — klicka pa pennan, vilj sokord, skriv och tryck sedan
”Spara”. Anteckningen hamnar inom en réd ram. Klicka i den réda ramen for att signera. Tryck pa
”Signera”. Du kan direktsignera om du vill.

Status/journalen sorteras efter hiindelsetid..
Se nedan:

SSK Status Selma Nilsson 19230417-1234

o) & O 2 3] mﬁﬁf@ Antal poster | 30 | w

Verksamhet
Testomrade 2

SOKORD ANTECEMING
Kommunikation Har svart att finna ord, blir dock arg em man inte farstar direkt. Maken forstdr dock
vad hen will.

vill garna vara med i samtal och ar mycket social.

& E 0O

Mutrition Har alltid uppsckattat god mat, men har nu tappat lusten att ata.
Tandprotes, gar regelbundet hos tandlakare tva ggr per ar.

c B0

Aktivitet Klarar sin ADL sjdlv med paputt, vill gdrna vara med pd aclla aldiviteter.
tycker speciellt mycket om att vara med och laga mat. Gar med rallatar.

& B O

Aktuellt status/journal
OBS!!! Markera i de runda ringarna (radioknapparna) vilka anteckningar som ska inga i aktuellt
status/journal.
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Stryka anteckningar i status/journal
Klicka pa anteckningen du vill stryka. Foljande fonster visas:

Ligg till sékord
Sikord [Hud/vavnad =]
Anteckning S&r hé ager hal, :I
~| ™
Anledning N
]|
] StrylfJ

o

Skriv en anledning till varfor du stryker. Tryck pd ”Stryk”.

Spérra anteckningar
Om brukaren sa har begirt, kan en anviandare med sérskild behorighet spirra journalanteckningar.
Klicka pa journalanteckningen som ska spirras. Foljande fonster visas:

Lagg till sékord

Sikord Likemedelshantering hd
Anteckning ﬂ
~
Paminnelsedatum 7
Anledning ﬂ
Sparra
Stryk

Tryck pa ”Sparra”. Anteckningen doljs och foljande knappar visas:
SSK Status Kalle Anka 19121212-1212

B =« 0\6@@1&&@35@ Antal poster 50w

Verksamheter Handelsedatum Infort
Testomrade 3 2009-09-10 2009-09-10 13:44:43
SOKORD ANTECKMING
SVPL Samordnad VardPlanering upprattad.
c @
Signatur: S0L-Handlaggare Safe Doc
Utskrift
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Personal med sirskild behorighet ser ett blatt 5ga som visar att det finns en spérrad
journalanteckning. Klicka pa det bla dgat for att ta bort spérren. Den sparrade anteckningen visas
med rod text. Se nedan:

S5K Status Christina Olsson 19450323-4626

B e @6@@1&&’@35@ Antal poster 50 -

Verksamheter Hindelsedatum Infort
Testomrade 1 2012-10-04 2012-10-04 09:11:29
SOKORD ANTECKNING

Likemedelshantering Patisnt har haft sv8righst att hanters de smértstillands ldkemedsl som
ordinerats, For hig dos har intagits, Patient f3r nu stéd av sjukskiterska med
intag.

A -

Signatur : 2012-10-04 09:11:47 Sjulcsidtersia Sara Hedborg
Sparrad av:5jukskéterska Sara Hedborg 2012-10-04 09:11:54

c B O

Klicka pa journalanteckningen. Foljande fonster visas:

L&aqg till sdkord

Sékord Lakemedelshantering h
Anteckning ﬂ
-
Paminnelsedatum E|
Anledning ﬂ
hd
Ta bort sparr
Stryk
Tryck pa Ta bort spérr”.

Anvindare utan sérskild behorighet ser ett gratt ga som visar att brukaren har sparrade
journalanteckningar. Se nedan:

g ﬁk%@@% E@ Antal poster 50 -
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Knappval i status/journal

O & O, 2 [0 1] & E@ Antal poster 30
1 2 345 6 7 8 91011 12

Knapp I: Klicka for att uppdatera brukarens signerade status/journal. Vilj ett sokord, skriv
anteckningen och tryck pa ”Spara”. Anteckningen hamnar inom en réd ram. Klicka i den roda
ramen for att signera. Tryck pd ”Signera”. Du kan direktsignera om du vill.

Hiindelsedatum/Héindelsetid

Du har mojlighet att &ndra hiandelsedatum/tid genom att markera i rutan "Markera for att &ndra
héndelsetid”, nér du skriver en ny journalanteckning. Anteckningen kommer att sorteras in enligt
hindelsetid i status/journalen.

Paminnelsedatum
Du har mojlighet att sitta ett personligt paminnelsedatum. Anteckningen kommer da att synas pa
din startsida valt datum och ligga kvar tills du aktivt stryker den.

Knapp 2: Klicka for att se ”Aktuellt status/journal”. Klicka igen for att se hela status/journalen.

Knapp 3: Klicka for att soka anteckningar mellan tva datum for vald brukare. Du kan ocksa soka
under ett speciellt sokord.

Knapp 4: Klicka for att sortera status/journalen omvint — med den édldsta anteckning 6verst. Klicka
igen for att sortera med den nyaste anteckningen overst.

Knapp 5: Klicka for att sortera status/journalen efter sokord. Klicka igen for att sortera efter tid.

Knapp 6: Klicka for att visa anteckningarnas signatur och verkliga signeringstid. Klicka igen for att
dolja signaturen.

Knapp 7: Klicka for att visa strukna anteckningar. Klicka igen for att dolja strukna.

Knapp 8: Ett 6ga markerar att det finns spirrade anteckningar. Ar 6gat blatt har du ritt att spérra
och ta bort spirr. Ar dgat gratt kan du bara se att det finns spérrade anteckningar.

Knapp 9: Klicka for att aterstélla sortering eller sokresultat till standardsidan. Du kan ocksa klicka
pa lanken "Omvardnadsstatus/Rehab-journal” till vinster.

Knapp 10: Klicka for att koppla en fil (dokument eller bild) till brukarens status/journal (om
systemet innehaller filhanteringsmodul). Se separat anvindarhandbok.

Knapp 11: Klicka for att lista brukarens alla status/journaler (om det finns mer &n ett). Foljande
fonster visas:

SE5K STATUS

Ersatt / Skapa helt ny

Sakord sk v 2 T ]

Text

<

Valj avdelning Testomrade 1

Inkludera underverksamheter | Alla brukare M
Sk

55K Status

2009
2009-06-09 2009-06-09

Visa dessa
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Har listas alla status/journaler som datum. Klicka pa datumet for att ldsa status/journalen. Om
brukaren har flera, kan du klicka pa ”Visa dessa” och alla status/journaler visas i en foljd.
Klicka pa boken “Ersdtt/Skapa helt ny” for att skapa ett nytt status/journal. Se avsnittet: ”’Skapa
status/journal”.

Knapp 12: Klicka och vilj hur manga anteckningar du vill att ska visas.

Skriv ut

Klicka pa Utskrift”. Skriv in anledning till varfor du skriver ut. Du kan vilja att avidentifiera fore
utskrift. Tryck pa “Utskrift”. Utskriften 6ppnas som PDF. Anledningen, namnet pa den som skriver
ut och datum syns pa utskriften.

Lagga till atgarder och resultat

Du vill 1dgga till en atgird och resultat till en anteckning/problem.
Klicka pa symbolen “’bladet med vikt kant” vid en anteckning/problem i status/journalen.
Foljande fonster visas:

Timn &ndersson 19450203-4999

ETGARDER

Sdkord hd ﬂ

I Markera far att &ndra handelsetid

Parinnelsedaturn e

& URSPRUNGLIGA ANTECKNINGAR / RESULTAT

Smarta Huvudwark

Resultat: Q
Ligga till atgird
Vilj ett atgdrdssokord och skriv in atgiarden. Du kan dndra héndelsedatum och ldgga till ett
paminnelsedatum om du vill. Tryck pa ”Spara”. Anteckningen hamnar inom en réd ram. Klicka i
den roda ramen for att signera. Tryck pd ”Signera”. Du kan direktsignera om du vill.

Atgérden hamnar 1 status/journalen. Se nedan:

55K Status Elsa Rosdahl 19240302-6060

e} N A= antal poster |50 W

Yerksamheter
Testormride 2
SOKORD ANTECKMING
Smarta Huvudvark
Ldkemedelsordination /hantering Ger 2 T Panodil 500 mg

cE0O
Du kan ligga till flera 4tgirder genom att klicka pa symbolen “’bladet med vikt kant”. Aven om du
har skrivit atgérder i status/journalen kan du vélja att skapa en omvardnadsplan/Rehab-plan genom
att klicka pa symbolen “anteckningsblocket”. Atgirderna som skrivits i status/journalen kommer da
att flyttas in 1 planen. Se vidare under avsnittet ”Skapa en komplett omvardnadsplan/Rehab-plan”.

Ligga till ett resultat

Klicka pd symbolen “bladet med vikt kant”. Klicka pa pennan vid den ursprungliga anteckningen
(problemet) och skriv resultatet. Tryck pd ”Spara resultat”. Anteckningen hamnar 1 status/journalen
inom en rod ram. Klicka i den rdda ramen for att signera. Tryck pa “’Signera”. Du kan direktsignera
om du vill.

Symbolerna for att ldgga till ytterligare anteckningar forsvinner.
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Se nedan:

SSK Status Elsa Rosdahl 19240302-6666

g & N[ [E A= Antal poster | 50w

¥Yerksamheter

Testornrdde 2

SEKORD AMNTECKMING
Smarta Huvudviark

Ldkemedelsordinationfhantering Ger 2 T Panodil 500 mg

Resultat: God effekt

Skapa en komplett omvardnadsplan/Rehab-plan

Klicka pa symbolen ”anteckningsblocket” vid en anteckning/problem i status/journalen.

Foljande fonster visas:

< http://195.216.59.92 - Safe-Doc Enterprise i -0l x|
Al
KOPPLA TILL AKTIVA
Rubrik Datum
| | 2006-06-21 | (78] [ Skapa ny |
2006-06-21 Hud/\avnad
b
|&] Klar [ [ | [# mntemnet 7

Namnge planen. Tryck pa ”Skapa ny”. Tryck pa ”Koppla” vid aktuellt namn.

Du forflyttas automatiskt till den aktuella planen. Foljande fonster visas:
PLAN Selma Nilsson 19230417-1234
Pigdende 2008-11-14 S3r v

pagdende Tidigare Alla Skapa ny

Rubrik |33r Skapad: [2008-11-14 | [F] | Andra

- Q FLAM

- B arcirper

- g UPPFOLINING

« URSPRUNGLIGA ANTECKMINGAR / RESULTAT

sar  Sar
2008-11-14 15:44:45 Sjukskdterska Torun Hallstrém
Resultat: g
Utskerift

Klicka pa pennan vid ”Plan”. Foljande fonster visas:
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Pagiende 2008-11-14 S&r v

Pagaende Tidigare Alla Skapa ny

Rubrik |Sar Skapad: [2008-11-14 | [ [Z&ndra
- Bean

Stkord hd ﬂ
glgr;ardnadsdiagncs

F'Iaanerade Stoarder j r
Paminnelsedatum |

Skriv omvardnadsdiagnos/analys. Du kan dndra hiandelsedatum och ldgga till ett paminnelsedatum
om du vill. Tryck pa ”Spara”. Anteckningen hamnar inom en rdd ram. Klicka i den rdda ramen for
att signera. Tryck pa ’Signera”. Du kan direktsignera om du vill. Radioknapparna blir automatiskt
markerade som aktuella. Du kan avmarkera nir omvardnadsdiagnosen/analysen inte langre &r
aktuell.

Klicka pé pennan vid ”Plan” och skriv in malet. Du kan dndra héndelsedatum och ldgga till ett
paminnelsedatum om du vill. Tryck pd ”Spara”. Anteckningen hamnar inom en rdd ram. Klicka i
den roda ramen f0r att signera. Tryck pa ”’Signera”. Du kan direktsignera om du vill.
Radioknapparna blir automatiskt markerade som aktuella. Du kan avmarkera nir malet inte lingre
ar aktuellt.

Atgirder

Klicka pé pennan vid ”Atgirder”, vilj sokord och skriv in atgirden. Du kan indra hindelsedatum
och ldgga till ett pAminnelsedatum om du vill. Tryck pd ”Spara”. Anteckningen hamnar inom en réd
ram. Klicka i den rdda ramen for att signera. Tryck pa ’Signera”. Du kan direktsignera om du vill.
Radioknapparna blir automatiskt markerade som aktuella. Du kan avmarkera nér atgirden inte
langre ar aktuell. Klicka p& knappen " Aktuellt” for att se alla inaktuella atgérder.

Uppfoljning

Klicka pé pennan vid ”Uppf6ljning”, vilj sdkord och skriv in uppfoljningen. Du kan dndra
héndelsedatum och ldgga till ett paminnelsedatum om du vill. Tryck pé ”Spara”. Anteckningen
hamnar inom en rdd ram. Klicka i den roda ramen for att signera. Tryck pd ”Signera”. Du kan
direktsignera om du vill. Radioknapparna blir automatiskt markerade som aktuella. Du kan
avmarkera nér uppfoljningen inte ldangre ar aktuell.

Se alla inaktuella anteckningar
Klicka pa knappen ”Aktuellt” for att se ALLA anteckningar.

Stryka anteckning
Klicka pé en anteckning for att stryka den. Ange anledning till varfor du stryker. Tryck pa ”Stryk”.

Namnbyte
Du kan dopa om planen.
Markera namnet och skriv in det nya namnet. Tryck pa ”Andra”.

Koppla fil till plan
Klicka for att koppla en fil (dokument eller bild) till brukarens plan (om systemet innehaller
filhanteringsmodul). Se separat anvdndarhandbok.
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Koppla flera anteckningar till en plan

Du kan koppla flera anteckningar/problem till en sammansatt omvardnadsplan/rehab-plan.

Klicka pa ”Omvérdnadsstatus/Rehab-journal” och klicka pa symbolen ”anteckningsblocket” vid en
anteckning.

Klicka pa ”Koppla” vid den omvéardnadsplan/rehab-plan som du vill koppla anteckningen till.

Resultat
Sa smaningom kan du ocksa ldgga till ett resultat genom att klicka pa pennan vid den ursprungliga
anteckningen som du kopplade. Foljande fonster visas:

~ URSPRUNGLIGA ANTECKNINGAR / RESULTAT

Andning/Cirkulation Lite svullen om sitt hégra underben, anvander stédstrumpa.
2006-06-07 11:04:00

[2006-06-21 | [ [17 =] [15 =]

Resultat:

4]

=

Signatur:

_ Spara resultat | [ Signera resultat |

Skriv 1 inskrivningsrutan. Tryck pa ”Spara resultat”. Resultatet hamnar inom en rod ram. Klicka i
den roda ramen fOr att signera. Tryck pa “’Signera resultat”. Du kan direktsignera om du vill.
Detta resultat kommer ocksa att synas i omvardnadsstatus/rehab-journalen vid aktuell anteckning.
Se nedan:

Smarta Huvudwark

Resultat: Sod effekt av
beh.

En plan som fatt ett resultat dr inte ldngre pagaende. Du hittar den 1 ”Tidigare” planer.

Skriv ut

Klicka pa Utskrift”. Skriv in anledning till varfor du skriver ut. Du kan vilja att avidentifiera fore
utskrift. Tryck pa ”Utskrift”. Utskriften 6ppnas som PDF. Anledningen, namnet pa den som skriver
ut och datum syns pa utskriften.
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Lasa omvardnadsplaner/rehab-planer
Klicka pa “Omvérdnadsplan/Rehab-plan”. Foljande fonster visas:
PLAN Selma Nilsson 19230417-1234
Pagdende | *** 2008-11-14 Skavsar i mun

Pagiende Tidigare 2lla Sleapa ny

Rubrik |Skavsari mun Skapad: [2008-11-14 T8 | Andra
« BeLan
Mal L&ka munsar
i
Omvérdnadsdiagnos Har fatt skavsér av tandprotes.

v

« O &rciroer
Skotsel Munskily
il

Bestallt tid fér munbedamning ....
*

+ B uperaummne

« URSPRUNGLIGA ANTECKNINGAR / RESULTAT

Mutrition vill gj ata. Ont i munnen.
2008-11-14 15:39:07 Sjukskaterska Torun Hallstram

Resultat: g

Utekrift

Du kommer automatiskt till den senast skapade planen.
Anteckningar som dr markerade som aktuella visas automatiskt. For att visa alla anteckningar
klickar du pa knappen ”Aktuellt”. Se nedan:

Btgarder | Uppfalining | Urspungliga anteckningar / Resultat RS

Vilj 1 listrutan “Pagdende” om du vill se en annan pdgdende plan.
Léangst ner pa sidan ser du vilken/vilka statusanteckning/ar som du har kopplat.
Om du har kopplat mer &n en anteckning kan anteckningar strykas. Tryck pa soptunnan.

Tidigare planer
Klicka pé “Tidigare” och vélj i listrutan for att se planer som har fatt ett resultat.

Pagaende planer
Klicka péd ”Pagaende” och vilj i listrutan vilken aktuella plan du vill se.

Snabblinkar
Klicka pa snabblidnkarna for att komma direkt till atgéarder, uppfoljning, ursprungliga anteckningar
eller resultat 1 den aktuella planen. Se nedan:

Btgarder | Uppfalining | Urspungliga anteckningar / Resultat @ A & @ @
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Aktuellt
Anteckningar som dr markerade som aktuella visas automatiskt. For att visa alla anteckningar
klickar du pa aktuelltpricken &

Signatur i plan
Klicka pa symbolen (3] for att visa signatur pa den som signerat och signeringsdatum.

Visa strukna anteckningar i plan
Klicka pa symbolen &g for att visa strukna anteckningar.

Sortera omviint i plan
Klicka pa symbolen  for att sortera status/journalen omvint — med den éldsta anteckning dverst.
Klicka igen for att sortera med den nyaste anteckningen overst.

Sortera efter sokord i plan

Klicka pa symbolen 'l for att sortera status/journalen efter sokord. Klicka igen for att sortera efter
tid.

Kontrollera filer kopplade till plan

Om symbolen 2 lyser med en bla pil sa finns det en fil kopplad till planen (om systemet innehaller
filhanteringsmodul). Se separat handbok.

Skapa ny plan
Klicka pé ”Skapa ny” for att skapa en ny omvardnadsplan. Forflytta dig sedan till omvardnadsstatus
for att koppla anteckningar till den nya omvardnadsplanen.

Andra namn pi en plan )
Skriv det nya namnet. Tryck pa ”Andra”.

Skriv ut

Klicka pé ”Utskrift”. Skriv in anledning till varfor du skriver ut. Du kan vilja att avidentifiera fore
utskrift. Tryck pa ”Utskrift”. Utskriften 6ppnas som PDF. Anledningen, namnet pa den som skriver
ut och datum syns pa utskriften.
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Sok journal
Klicka pa ”Sok journal”. Foljande fonster visas:

S5k SOK

55K STATUS

Sokord S0k + [2012-05-08 |[E 00 - 00 - il T 23 » 59 -
Text V&lj avdelning Testornrdde 1 -

Inkludera underverksamheter r Alla brukare v
Sak

SSK Status

Visa dessa

Vilj ett tidsintervall. Om du ska soka till och med dagens datum sa behover du inte vilja slutdatum.
Du kan dven soka pa tid. Vilj avdelning som du vill soka pa i listrutan ”Vilj avdelning”. Du kan
vilja en huvudavdelning och markera i ”Inkludera underavdelningar” for att fa veta allt som hént pa
en hel verksamhet. Tryck pa ”Sok”.

Du kommer att fa ett sokresultat som visar alla fordndringar i journalen for valt tidsintervall och
avdelning. Se exempel nedan:

SSK SOK

SSK STATUS

Sakord S0k ~ [2012-05-01 |8 00 - 00 - tin[2012-05-15 |8 23 + 59 -
Text valj avdelning Testomrade 1 -

Inkludera underverksamheter | Alla brukare ¥

Sék
SSK Status
Ahl Ingrid 196807035893
Bengtsson Roffe 197901234563
FLAN
Anderstrém Titti 193312098787 Testplan
Ahl Ingrid 196807089898 Sarplan
Bengtsson Roffe 197901234563  test

Allm&nna Uppg

Ahl Ingrid 1968070859898
Bengtsson Roffe 197901234563
Anamnes

Ahl Ingrid 196807089898
Bengtsson Roffe 197901234563

Du kan klicka pa efternamnet pa en brukare och titta pa hans anteckningar. Vanstermenyn byter da
brukare till den du klickat pa.

Klicka pa ”Visa dessa” for att visa alla brukares statusanteckningar som &ndrats under valt
tidsintervall.
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Omvardnadsepikris
Klicka pad "Omvardnadsepikris”. Foljande fonster visas:

Epikris
Rubrik Anteckning
Nent e [2005-10-17] [
Vardtid il [2005-10-20 3
~ Anamnes Z‘
Kontaktorsak —]|
Skall trana med sjukgymnast samt f3 hjalp med ev
tprovning av hjalpmedel av arbetsterapeuten. Rehabilitering
efter hiftledsprotes, hé ben.
Total hoftplastik
~| "
~ Orvérdnadsutvirdering Al
~|
~ Uppfolining Al
~| "
[spara
L Signera

Utskrift

[ ”Vardtid fran” foreslar Safe-Doc inskrivningsdatum for brukaren. Klicka pa almanackssymbolen
for att byta datum.

I ”Vardtid till” foreslar Safe-Doc dagens datum. Klicka pa almanackssymbolen for att byta datum.
Skriv 1 textrutorna vid de olika sokordsrubrikerna. Till vinster om sokordsrubrikerna kan du klicka
pa pilen (=) och fa fram en hjilptext. Klicka pa pilen i hjdlptextrutan () for att dolja hjdlptexten.
Nir du stiller markoren i inskrivningsrutan sa forstoras den.

Omvardnadsanamnesen har hidmtats in automatiskt. Du kan ta bort delar av texten om du vill.
Tryck pa ”Spara”. Du kan komplettera, édndra eller ta bort anteckningarna innan du har signerat.
Signera anteckningarna genom att klicka pa knappen ”’Signera” langst ner till hoger.

Komplettera anteckningar

Om du vill komplettera de signerade anteckningarna, klickar du pa pennan. Vilj sokord i listrutan
och skriv in anteckningen. Tryck pa ”Spara”. Anteckningen visas inom en rod ram. Klicka i den
roda ramen for att komplettera, dndra, ta bort eller signera.

Skapa ny epikris
Klicka pa linken ”Skapa ny” om du vill skapa en ny epikris. Skriv epikrisen. Tryck pa ”Spara”.
Tryck pa ”’Signera ny”.

Externa lankar

Exempel:

Pascal

Klicka pa DOKUMENTATION, HSL och dérefter pa ”Pascal”.
Du forflyttas till Pascals webbsida pa Internet.

FASS
Klicka pa DOKUMENTATION, HSL och darefter pa "FASS”.
Du forflyttas till FASS webbsida pa Internet.
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HSL-insatser
Klicka pa DOKUMENTATION, HSL och darefter HSL-insatser. Foljande fonster visas:

HSL-insatser

\isa insatser

Startdatum [2013-06-17 | [T Slutdatum [2014-06-17 | [
Pagdende fro ) Utférande Ovriga N ; = ﬁ
insatser m tom Antal Timmar Frekvens emride uppaifter Infarmation 0

Lagg till insatser

Lagg till insatser from E| Val]

[»

Hembesik avseende hjalpmedel
Diabetesvard ™

saromlsggning
Orondroppar
Ogondroppar
Medicindelning

Blodsockerkaontroll —
Urinprov

Hudbehandling

stadstrumpor kempr I |

Utskrift

Insatser som dr innanfor datumintervallet visas. Du har mojlighet att soka efter insatser som
brukaren haft fore datumintervallet.
Vilj startdatum och slutdatum. Tryck pd ”Visa”. Insatser visas med slutdatum. Se nedan:

HSL-insatser

\isa insatser

Startdatum [2011-06-17 | ] Slutdatum [2014-06-17 | [

piadende . Utfsrande  Gvriga R ;ﬁ

insateer from tom Antal Timmar Frekvens amride uppaifter Informaticn 0

Saromlaggning 2012-06-04 2013-01-14 3 0,50 v Testomrade USK Se - 8
2 vardplan

Ogondroppar  2012-06-04 2012-07-09 1 0,08 dag Testomrade USK Liggande — |§‘|
2

Lagg till insatser
Laag till insatser froem E| Valj

Hembesik aveeende hjalpmedel . ﬂ

Diabetesvard
sdromlaganing
Grondroppar
Ogondroppar
Medicindelning
Blodsockerkontroll
Urinprowv

Hudbehandling

Stidstrumpor kompr - ﬂ
Utskrift
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Ny HSL-insats

Vilj fr.o.m. datum och markera vid den insats du vill ldgga till.

Foljande fonster visas:

HSL-insatser

Visa insatser

Startdatum [2013-06-17 | [ Slutdatum [2014-06-17 | [

Pagaends fro Utférande Ovriga
insatser m tom Antal Timmar Frekvens - Ul uppoifter Information 6‘;

Lagg till insatser

Lagg till insatser from e valj

Spara

2

Hembesok avseende hjalpmedel
Diabetesvard

S&romlaggning

Orondroppar

Ogondroppar

Medicindelning
Blodsockerkontroll

Urinprov

Hudbehandling

Stédstrumpor kompr

Tryck pa ”Spara”.

i[r’é‘agtr;'fd fram tom Antal Min  Frekvens Utforande omride Gvriga uppaifter Informaticn
- [Spara |
Diabetesvird [2013-06-17 i i 15 valj v Testomride 2 | valj uppgift e j o ===
Orondroppar |2013-06-17 | | 5 walj v  Testomrade 2 *  valj uppagift A j ] -.Spara
Utslerift

Du kan vilja t.o.m. tid om du vill.

Vilj ”Antal”, ”Min” (det kan redan sta en schablontid), ”Frekvens” och ”Utférande omrade”.
Listrutan ”Ovriga uppgifter” kan varje kund bestimma innehéllet i. Ev. kan den innehalla vilken
yrkeskategori som ska utfora insatsen. Vilj ett alternativ. Du kan skriva nagot i informationsrutan.

Tryck pa ”Spara”. Foljande fonster visas:

HSL-insatser

Visa insatser
Slutdatum [2014-06-17 | T3]

Pégdande O tom Antal Timmar Frekvens Jtforande Ovriga Information @
insatser m omride uppaifter

Startdatum 2013-06-17 |

Lagg till insatser

Ligg till insatser from JEc)] valj

b

Hembessk avssende hjalpmedel
Diabetesvard

Saremlaggning

Orondroppar

Ogondroppar

Medicindelning
Blodsockerkontroll

Urinprov

Hudbehandling

Stodstrumpor kompr

Osignerad

osignerad  from tom Antal Min  Frekvens Utférande omrde Svriga uppgifter Information
Diabetesvard [2013-08-17 ™ 7 [ 1 [ 15 oyen + " Testornrade 2 - usk Korolers o O 7  [(5eara |
.
. - - S
Grondroppar [2013-06-17 [ [2013-06-28 | [ [ 1 [ 5| oyen +  Testornrdde 1 - [UsK . [5evérdplan j v [5eae ]

Utskerift
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Tryck ”Spara” igen for att signera. Foljande fonster visas:

HSL-insatser

Visa insatser

Startdatum [2013-06-17 | [] Slutdatum [2014-06-17 | [
pigiende . Utfarande  Gvriga L
ineatesr from tom Antal Timmar Frekvens omride Uppgifter Information ‘Q‘
Diabetesvard 2013-06-17 1 0,25 dag Testomrade USK Kontrollera :
2 bledsocker —
enligt
vardplan.
Orondroppar 2013-06-17 2013-06-28 1 0,08 dag Testomrdde USK Se — @
1 vardplan.

Lagg till insatser

Lagg till insatser from E Wl

|»

Hembesdk avseende hjalpmedel
Diabetesvard -
Saromlaganing ™

Orondroppar
Ogondroppar
Medicindelning

Blodsockerkontroll —
urinprov

Hudbehandling

Stadstrumpor kompr n j

Sigﬁeringslista
Markera de signerade insatser du vill ha med pa signeringslistan. Klicka pa rutiga blocket.
Tryck pa ”’Skriv ut”. Se nedan:

Signeringslista / Juni 2013 / Nora Norasson 19380908-7677

Insats 01|02(03|04|05|06(07(08|09|10|11(12(13|14|15|16|17|18(15(20| 21|22 (23 |24|25|26|27|28|25|30(31

Diabetesvard

Orondroppar

Skriv ut
Om en insats ska utforas flera ganger per dygn blir det flera rader enligt ”Antal” per dygn pa
signeringslistan.

Stoppa en insats
Klicka pa stopptecknet for att stoppa en insats. Foljande fonster visas:

. to . Utférande Owrig .
Stoppa insats from m AntalT'mmaromrﬁde uppaifter Information
. o 2013-06- = o Kontrollera blodsocker enligt
Diabetesvard 17 1 0,25 Testomrade 2 USK vBrdplan.
Blodsoc:l-cerl-controll33]'3_06_ [ 1 0,08 Testomride2  USK
Utskrift

Vilj stoppdatum. Markera 1 rutan vid aktuell insats. Tryck pa ’Spara”.

Lasa upp insats

En person med utokad rittighet kan lasa upp signerade insatser pa hanglasen.

OBS: Endast felaktigt signerade insatser dndras med hjilp av upplasning. Om en brukare fatt utokad
tid sa ska den gamla insatsen stoppas och sedan startas en ny insats med den nya tiden.
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Dokumentation SoL/LSS

Under SoL/LSS finns den sociala dokumentationen.
Klicka pA DOKUMENTATION och direfter SoL/LSS. Foljande fonster visas:

S0L H

Sl brulcare Sk

Placera markdren i faltet
Sdlk boende, skriv in
férnamn, efternamn eller
personnummer pa den
person ni sdker, Tryck
sedan pd enter-knappen.

Om man tidigare under inloggningstillfillet markerat nagon brukare, visas redan namnet pa denna
under sokrutan.

For musmarkdren dver rutan ”Sok brukare” och det visas en snabblist med de 9 senaste brukarna du
har dokumenterat pa. Vilj en brukare i listan.

Om inte rétt brukare finns i listan kan du skriva in nagon av de forsta bokstdverna eller siffrorna i
namnet eller personnumret och trycka pa Sok-knappen eller ENTER-tangenten. Sokresultatet visas.

Vilj brukare genom att klicka pa personens namn i listan. Personens namn syns nu under sokrutan.
Klicka pa namnet for att se personens adress och telefonnummer. Se nedan:

Sik brukare Sok

JULTANA HANSSON
15230504-3421

Storg 4

28932

Storstad

Hemtelefon 0431-43256

Social journal

Skapa social journal
Klicka péd ” Social journal”. Féljande fonster visas:

PERSCMER | InielaWEISPRFNRIOL] | STARTSIDA
S0L H

SOCIAL JOURNAL

Stk brukare Sak
HARALD HARALDSSON ) )
195911212-1212 SOCIAL JOURMNAL

) H Ersatt / Skapa helt ny
GEMOMFORANDEFLAN

Genomfarandeplan

stkord | SBk v i ] @
SOCIAL JOURNAL Text valj avdelning | Testomrade 3
. [ Inkludera underverksamheter | alla brukare ™
Sék journal Sk
HSL-RAFFORT H Sccial journal

HSL-rapport

Sak journal
VERKTYG H

Erukarinformation

Tryck pa den uppslagna boken “Ersitt / Skapa helt ny”.
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Foljande varningsruta visas:

Windows Internet Explorer E|

9P Will du skriva ny anteckning, Tryck Awbryt!
M—"f’ Erzatt/skapa helt ny?

ok ]| avbre |

Svara ”OK” da du vill skapa en ny social journal. Féljande fonster visas:

Foljande fonster visas:

Lagg till sékord

Sokord Valj - Markera fér att Sndra handelsstid |
Anteckning ﬂ
|
Paminnelsedatum E
Laag till Ta bort

Social journal Niklas Niklasson 19440517-8787

@ o Rem@ﬁﬂz'@ Antal poster 50

Verksamheter Hindelsedatum Infért
Testomrade 1 v 2012-05-15 15:42:35
Typ Arbetstid
valj - Ej tillgangligt
SOKORD ANTECKMING

Signatur: Sjukskiterska SSK 001

Spara Signera

Utskrift Férhandsgranska

Alt 1: Vilj sokord i listrutan. Hjélptexten visas.

Dokumentera i inskrivningsrutan. Nar du stiller markoren i inskrivningsrutan sa forstoras den.
Tryck pa “Lagg till”.

Upprepa tills du skrivit pa alla sokord. Innan du signerar kan du forhandsgranska den sociala
journalen. Tryck pa "Forhandsgranska”.

Tryck pa ”Signera” under alla inskrivningsrutorna.

Alt 2:
Klicka pé Signera” ldngst ner pé sidan. Féljande fonster visas:

Social journal Patrik Wislander 65261746-1614

g * "J\%mﬁﬁz'@ Antal poster | 50w

Yerksamheter Handelsedatum Infdrt
Gasverksgatan 2011-01-15 2011-01-18 12:30:32
SOKORD ANTECKMING
Signatur: SCL-Handldggare Safe Doc
Utslkrift
62(79) Safe-Care Svenska AB, Skeppsbron 2, 211 20 MALMO

Tel: 040-643 03 20, Fax: 040-12 53 20 www.safecare.se



For att skriva din forsta journalanteckning — klicka pa pennan, vilj sokord och skriv anteckningen.
Tryck pa ”Spara”. Anteckningen hamnar inom en rod ram. Klicka i den réda ramen for att signera.
Tryck pa ”’Signera”. Du kan direktsignera om du vill.

Den sociala journalen sorteras efter hindelsetid. Se nedan:

Social journal Juliana Hansson 19230904-3421

] w O, 2 3] mﬁﬁ-z@ Antal poster |50 |w

Verksamhet

Testomrade 1

SOHORD ANTECKNING

GENOMFORANDEPLAN Uppfalining av gencmférandeplan i maj 2009

Paminnelsedatum: 5/1/200%9

o

GENOMFORANDEPLAN Genomférandeplan upprattad. Marvarande: Juliana, Julianas dotter Karin,
lkkontaktman Lena Nilsson.

o

BAKGRUNDSHISTORIA Juliana ar anka. Maken Allan avled 2003 och d3 izolerade Juliana =ig fran sina
wvanner och tidigare intressen. Arbetade | bageri nar hon var ung och var sedan
hemmafru nar barnen kom. Hon har alltid tyckt om handarbete och har haft
latt i hela sitt liv. Katten Mans bor nu hos dottern Karin.

o

EKONOMI Diottern Karin skéter Julianas ekonomi. Karin l&mnar fickpengar varie manad.
Kontaktman Lena Nilszon far kassabaok.

Aktuella anteckningar
Du kan markera ett antal anteckning for att t.ex. skriva ut dessa. Markera anteckningarna.
Tryck pa knapp nr 2 ”Aktuellt” och endast markerade anteckningar visas.

Stryka anteckningar i sociala journalen
Klicka pa anteckningen du vill stryka. Foljande fonster visas:

Lagg till sékord

Sokeord Matvanor och kost -
Anteckning |
=
Paminnelsedatum E
Anledning ﬂ
|
Stryk

Skriv en anledning till varfor du stryker. Tryck pd ”Stryk™.
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Knappval i sociala journalen:

1 2 345 6 7 89 10 11

Knapp 1: Klicka for att uppdatera den signerade sociala journalen. Vilj ett sokord, skriv
anteckningen och tryck pa ”Spara”. Anteckningen hamnar inom en réd ram. Klicka i den roda
ramen for att signera. Tryck pd ”Signera”. Du kan direktsignera om du vill.

Hiindelsedatum/Hiindelsetid

Du har mojlighet att &ndra hiandelsedatum/tid genom att markera i rutan "Markera for att dndra
hindelsetid”, nir du skriver en ny journalanteckning. Anteckningen kommer att sorteras in enligt
hindelsetid i sociala journalen.

Paminnelsedatum
Du har mojlighet att sitta ett personligt paminnelsedatum. Anteckningen kommer da att synas pa
din startsida valt datum och ligga kvar tills du aktivt stryker den.

Knapp 2: Klicka ”Aktuellt” for att se anteckningar markerade som aktuella. Klicka igen for att se
hela journalen.

Knapp 3: Klicka for att soka anteckningar mellan tva datum for vald brukare. Du kan ocksa soka
under ett speciellt sokord.

Knapp 4: Klicka for att sortera journalen omvént — med den dldsta anteckning overst. Klicka igen
for att sortera med den nyaste anteckningen overst.

Knapp 5: Klicka for att sortera journalen efter sokord. Klicka igen for att sortera efter tid.

Knapp 6: Klicka for att visa anteckningarnas signatur och verkliga signeringstid. Klicka igen for att
dolja signaturen.

Knapp 7: Klicka for att visa strukna anteckningar. Klicka igen for att dolja strukna.

Knapp 8: Klicka for att aterstélla sortering eller sokresultat till standardsidan. Du kan ocksa klicka
pa lanken ”Social journal” till vinster.

Knapp 9: Klicka for att koppla en fil (dokument eller bild) till brukarens sociala journal (om
systemet innehaller filhanteringsmodul). Se separat anvindarhandbok.

Knapp 10:
Klicka for att lista brukarens alla sociala journaler (om det finns mer in en). Foljande fonster visas:

SCOCIAL JCURMNAL

Ersatt / Skapa helt ny

Sekord | S8k ~ & =
Text valj avdelning | Testomride 2w

Inkluders underverksamheter | Alla brukare ¥

Social journa |

2008
2008-10-27 2008-05-19

Har listas alla sociala journaler som datum. Klicka pa datumet for att ldsa journalen. Om brukaren
har flera, kan du klicka pd ”Visa dessa” och alla journaler visas i en foljd.

Knapp 11: Klicka och vilj hur manga anteckningar du vill att ska visas.
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Skriv ut
Klicka pé ”Utskrift”. Skriv in anledning till varfor du skriver ut. Tryck pa “Utskrift”. Utskriften
Oppnas som PDF. Anledningen, namnet pa den som skriver ut och datum syns pa utskriften.

Lagga till atgarder och resultat

Du vill ldgga till en atgird och resultat till en anteckning/problem.
Klicka pa symbolen ”bladet med vikt kant” vid en anteckning/problem i journalen.
Se nedan:

Verksamhet
Testomrade 1
SOKORD ANTECKNING
Samn Yrider och vander sig och &r orolig. Kan inte sova.
I
.o . o .o
Ligga till atgiard

Vilj ett atgdrdssokord och skriv in atgiarden. Du kan dndra héndelsedatum och ldagga till ett
paminnelsedatum om du vill. Tryck pa ”Spara”. Anteckningen hamnar inom en réd ram. Klicka i
den roda ramen for att signera. Tryck pa “’Signera”. Du kan direktsignera om du vill.

Atgiirden hamnar i status/journalen. Se nedan:

Verksamhet

Testomrade 1

SOKORD ANTECKNING

Somn Vrider och vander sig och &r orolig. Kan inte sova.

Atgdrd Serverar varm mjolk och smérgds samt lite sallskap.

Du kan ldgga till flera atgirder genom att klicka pa symbolen “’bladet med vikt kant”.

Ligga till ett resultat

Klicka pa symbolen ”bladet med vikt kant”. Klicka pa pennan vid den ursprungliga anteckningen
(problemet) och skriv resultatet. Tryck pa “’Spara resultat”. Anteckningen hamnar i journalen inom
en rod ram. Klicka i den roda ramen for att signera. Tryck pa “’Signera”. Du kan direktsignera om
du vill.

Symbolerna for att ldgga till ytterligare anteckningar forsvinner.

Se nedan:
Verksamhet
Testomrade 1
SOKORD ANTECKMNING
Somn wrider och vander sig och &r crolig. Kan inte sova.

Atgard Serverar varm mijélk och smérgas samt lite sallskap.

Resultat: Somnade gott efter en liten
stund.
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Sok journal
Klicka pa ”Sok journal”. Foljande fonster visas:

SOK JOURNAL

SOCIAL JOURNAL

Sékord S0k v |2012-09-13 |[8] o0 = 00 w il fH 23 » 59 =
Text W&lj avdelning Testomrade 1 -

Inkludera underverksamheter r Alla brukare v
Sik

Social journal

Vilj ett tidsintervall. Om du ska soka till och med dagens datum sa behdver du inte vilja slutdatum.
Du kan dven soka pa tid. Vilj avdelning som du vill soka pa i listrutan ’Vélj avdelning”. Du kan
vélja en huvudavdelning och markera i ”Inkludera underavdelningar” for att fa veta allt som hént pa
en hel verksamhet. Tryck pa ”Sok”.

Du kommer att fa ett sokresultat som visar alla forandringar i journalen for valt tidsintervall och
avdelning. Se exempel nedan:

SOK JOURNAL

SOCIAL JOURMAL

Sokord S0k + [2012-06-01 |F] 00 -~ 00 - tii|2012-09-20 |[A 23 + 59 «

Text V&lj avdelning  Testomrade 1 -

Inkludera underverksamheter I Alla brukare v
Sk

Social journal

Anderszon Tim 194502034999
Edvardsson Frida 198901191515
Hammar Pontus 194502034444
Olsson Christina 194503234626

Visa dessa

Du kan klicka pa efternamnet pa en brukare och titta pa hans anteckningar. Vanstermenyn byter da
brukare till den du klickat pa.
Klicka pé ”Visa dessa” for att visa alla brukares anteckningar som dndrats under valt tidsintervall.

66(79) Safe-Care Svenska AB, Skeppsbron 2, 211 20 MALMO
Tel: 040-643 03 20, Fax: 040-12 53 20 www.safecare.se



Arbetsanteckningar

Klicka pA DOKUMENTATION, SoL/LSS och dérefter ”Arbetsanteckningar”. Foljande fonster
visas:

ARBETSANTECKNING

ARBETSANTECKNING
Erzatt / Skapa helt ny

Sékord Stk - & i ™

Text walj avdelning Testomrdde 1 -

Inkludera underverksamheter r Alla brukare v
Sk

Arbetzanteckning

Tryck pa den uppslagna boken ”Ersétt / Skapa helt ny”.
Fo6ljande varningsruta visas:

Windows Internet Explorer

P il du skriva ny anteckning, Tryck Avbryt]
“-"4-/ Ersatt/skapa helt nw?

ook ]| awbre |

Svara ”OK” da du vill skapa nya arbetsanteckningar. Féljande fonster visas:

Foljande fonster visas:

Laaq till sékaord

Sokord valj M Markera for att andra handelsetid [
Anteckning j
|
Lagg till Ta bort
Arbetsanteckning Sixten Sixtensson 19871221-2595
Verksamhet
Testomrade 1 - 2012-09-20 15:55:56
Typ Arbetstid
Walj - Ej tillgangligt
SOKORD ANTECKNING
Spara Signera

Utskrift Férhandsgranska

Klicka pa ”’Signera” ldngst ner pa sidan.
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Foljande fonster visas:

Arbetsanteckning Putte Frans 199906806-2222

oA

SOKORD ANTECKNIMNG
Litskerift

For att skriva din forsta journalanteckning — klicka pa pennan, vilj sokord och skriv anteckningen.
Tryck pa ”Lagg till”. Du kan byta héndelsetid om du vill.

Arbetsanteckningarna sorteras efter hindelsetid.
Klicka pa forstoringsglaset for att soka anteckningar mellan tva datum for vald brukare. Du kan

ocksa soka under ett speciellt sokord. Se nedan:

Sidk efter Samn » | Undersdkord
B
~|

2012-09-17 | [[8 [2012-09-20 | (A

Sak

Tryck pa ”1” for att se vem som signerat anteckningen.
Du kan ta bort arbetsanteckningar genom att klicka pa anteckningen och vilja ”’Stryk”.
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Genomforandeplan 1 (2008)
Klicka pA DOKUMENTATION, SoL och direfter ”Genomforandeplan 1 (2008)”. Foljande fonster
visas:

“] GENOMFORANDEPLAN  Arvid Arvidsson 19330807-4334

Det finns ingen Aktiv genomfdrandeplan.

Nytt \isa tidigare

Om en genomforandeplan redan finns pa vald brukare sa visas denna.

Ny genomforandeplan
Klicka pa ”Nytt” for att skapa en ny genomforandeplan. Féljande fonster visas:

Windows Internet Explorer @

\:{/ fr du saker pd att du vill skapa helt ny?

ok || avbrye |

Klicka pa ”OK”. Foljande fonster visas:

4 GENOMFORANDEPLAN  Ylva Persson 12739187-2398

Aktuell plan. Skapad: 2012-05-15 16:23:19

[ALLA ] -
MORGON
v Insatser o delmdl. Brukarens énskemil, Hur, Vem
=
-]
FORMIDDAG
+ Insatser, Brukarens nskemdl, Hur, Vem
=
Al
MIDDAG
+ Insatser och delmdl, Brukarens énskemadl, Hur, Vem
-
]

Du ser brukarens namn och personnummer samt nir denna aktuella plan &dr skapad.

I listrutan visas alla huvudsokord som finns. Du kan vilja att bara visa ett enda sokord (Morgon).
Som standard visas alla (Mél, Morgon, Férmiddag o.s.v.). Klicka pa den lilla triangeln till vénster
om undersokordet och sétt markoren i inskrivningsrutan.
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Foljande fonster visas:

MORGON

~ Insatser, Brukarens dnskemdl, Hur, Vem

=]

Skriv in villka insatser som brukaren har fatt beviljat pa mergenen. Skriv detaljerat hur du utfar
insatserna och brukarens egna dnskemal. Ex: Egna resurser Om/Hur: Farflyttning, Hygien,
Kontinensskoydd, Klddsel, Maltidssituation, Toalettbesdlk, Vila, REHAB-instruktion.

.

Hjailptexten till undersokordet visas under inskrivningsrutan. Skriv in dina anteckningar. Du kan
hoppa med TAB-tangenten mellan inskrivningsrutorna. Tryck pa ”Spara” langst ner pa sidan for att
spara dina anteckningar.

Tryck pa ”’Signera” nér du ér fiardig med genomforandeplanen. Foljande fonster visas:

GEMOMFORANDEPLAN — Pontus Hammar 19710203-4444

Aktuel! plan, Skapad: 2009-05-158 11:50:06 Unpdaterad) 2010-09-22 13:42:04

[ALLA ] v
MORGON
v Insatser o delmél. Brukarens onskemél, Hur, ¥Yem
Insatser:

Hjalp med frukost och att ta fram mediciner,

Delm&l: P, ska forts&tta att sjélvstandigt skita sin personlig hyaien och matsituationer ach att kunna
farflytta sig med rullator.

P larmar vid ca .00, han behéver hjalp att komma upp ur s&nagen.

Gar med hjalp av rollator ut till toaletten och skater sjalv sin personliga hygien,
Larmar nar han ar klar,

Behiver hialp med att sitta p3 Tena inkontinetsskydd fiar man.

Wil att wi hjalper honom med strumpor och skor,

Hjalp P rned att ta fram morgonmediciner,
Han will garna ta dem med juice.
Medans P rakar sig badda sangen och dra upp persiennerna.

Gar med rullator ut till matsalen, vill gérna att ndgon gér tillsarmmans med hanom ut i fall han blir vr pd
vagen.

vill g&rna ha grit och smdrgds till frukost, men &ter dven fil eller yoghurt,

Dricker kaffe med 2 sockerbitar.,

a 9] Spara Signera Wisa inaktuella
Myt Visa tidigare Utsk rift
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Uppdaterad genomforandeplan

Overst pa sidan visas datum och tid for nir genomforandeplanen skapades, men ocksa nir den
senast uppdaterades. Sa fort du skriver in ny information i planen sa kommer datum och tid att
dndras for nidr den uppdaterades.

Skriv ny information
Klicka pa pennan for att skriva in ny information. Se nedan:

GENOMFORANDERLAN  Pontus Hammar 19710203-4444

Aktuell plan, Skapad: 2000-05-18 11:50:06 Unpdaterad: 201 0-00-22 13:42:04

[aLLA ] w
MORGON
v Insatser o delmal. Brukarens dnskemél, Hur, Yem

Insatser: ]
Hjalp med frukost och att ta fram mediciner, 1
Celmal: P, ska fortsatta att sjalvstandigt skita sin personlig hygien och
matsituationer och att kunna farflytta sig med rullatar, j
MIDDAG

v Insatser, Brukarens nskemdl, Hur, Yem

Insatser: Hjalp med middag och ta fram mediciner ﬂ

P ovill ta sina mediciner inne pd rurmmet, Larmarfn stunod innan rmiddag.
Gar red rallatar ot till matsalenJOViII garna att nagon gar tillsarmmans
rmed honorn ut i fall han blir yr pa vagen. ﬂ

Tidigare anteckningar star i inskrivningsrutan. Du kan 4ndra, ta bort eller skriva till nya
anteckningar. Tryck pa ”Signera”. Du ser den senast inskriva (aktuella) texten i
genomforandeplanen.

Visa inaktuella
Klicka pa ”Visa inaktuella” om du vill se gamla anteckningar. Foljande fonster visas:

DUSCH/BAD

v Insatser o delmil. Brukarens énskemdl, Hur, Vem

v Insatser o delmdl. Brukarens énskemadl, Hur, Vem

Insatser, Brukarens dnskemal, Hur, Vem

Jag vill garna duscha direkt pd morgonen varje mandag och torsdag.

Sitter pa duschpall. Behéiver hjalp med ryggen och hartvatt.

Vi r med i badrummet hela tiden, men |3ter Ylva géra det mesta sjalv.

Hjslp med att torka baksidan, benen och fétterna. Smirj in kroppen med apotekets krdm. S&tt ndara
papiljotter uppe pa huvudet.

Den gamla anteckningen finns bevarad som den sag ut fran borjan med signering men med gra fiarg
och under star den nya anteckningen som ir aktuell med ny signering och med svart firg.

Safe-Care Svenska AB, Skeppsbron 2, 211 20 MALMO
Tel: 040-643 03 20, Fax: 040-12 53 20 www.safecare.se Sid 71 (79)



Visa tidigare
Du kan titta pa gamla genomforandeplaner. Klicka pa ”Visa tidigare”. Foljande fonster visas:

DETALIPLAM  Putte Fnask 19990606-2222

Datum Skapad av Status
2007-07-17 11:25:56 Safe Doc Sktiv
2007-06-26 11:50:38 Safe Doc

Nytt |

Du ser den aktiva planen 6verst. Du kan klicka pa en plan som inte &r aktiv och ldsa. Foljande
fonster visas:

DETALIPLAN  Putte Fnask 19990606-2222 (Gammal plan , 2007-06-26 11:50:28)
| [ALLA] el
Morgon

~ Insatser

Du ser med rod text att det & en gammal plan.
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Utskrift

Du kan skriva ut din plan. Innan du skriver ut kan du vilja att dolja signaturerna pa symbolen
Tryck pa ”Utskrift”. Skriv in anledning till varfor du skriver ut och vilj hur manga linjer du v §) ar
for underskrift. Tryck pa ”Utskrift”. Utskriften 6ppnas som PDF. Anledningen, namnet pa den som
skriver ut och datum syns pa utskriften. Det kommer att finnas 4 linjer for underskrifter.

Se nedan:

Kommun 193102034444
- Farvaltning Pontus Hammar
xxx xx Stad Tors vig 3
m Tel 0320-21 70 00 12345 Storstad

%] GENOMFORANDEPLAN  Pontus Hammar 197102034444

Aktuell plan. Skapad: 2009-05-18 11:50:06 Uppdaterad: 2010-09-22 13:42:04

MORGON

Insatser o delméil. Brukarens Gnskemdl, Hur, Vem

Insatser:
Hjélp med frukest och att t2 fram mediciner.

Delmél: P. ska fortsdtta att sidlvstdndigt skéta sin personlig hygien och matsituationer och att kunna
férflytta sig med rullator,

B larmar vid ca 8.00, han behéver hjilp atz komma upp ur séngen.

Gar med hjdlp av rollator ut till toaletten och skiter sidly sin personliga hygien.
Larmar ndr han &r klar,

Behdver hjslp med atz s3tta p2 Tena inkontinetsskydd fér man.

Vill atz vi hjdlper honom med strumpeor och skor,

Hjélp P med att ta fram morgonmediciner.
Han vill gdrna ta dem med juice.
Medans P rakar sig bidda s&ngen ech dra upp persiennerna.

Gar med rullator ut till matsalen, vill g&rna atz ndgeon gir tilsammans med henom wt i fall han blir yr pd
wigen.

Vill gdrna ha grit ech smargas till frukost, men dter dven fil eller yoghurt.

Dricker kaffe med 2 sockerbitar.

Godkand av:

Datum Titel Namn Namnfértydligande
Datum Titel Namn Namnfartydligande
Datum Titel Namn Namnfértydligande
Datum Titel Namn Namnfértydligande

Utskrifranledning
Kopia till ndrstiende
2011-01-18 12:47:52 Safe Doc
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Sammanstallning av genomfoérandeplan

Du kan gora en sammanstillning over alla genomférandeplaner som dr skapade eller uppdaterade

under ett tidsintervall for en verksamhet. Klicka pd ”Sammanstéllning”. F6ljande fonster visas:
SAMMANSTALLNING

From Tom Avdelning

2015-10-23 FH 2015-11-23 B [Ala v | wvisa
Resultat

Utskrift

o

Vilj tidsintervall och verksamhet. Tryck pa ”Visa”. Foljande fonster visas:
SAMMANSTALLNING - Vera Vresig 191910106936

From Tom Avdelning

2015-10-23 B 2015-11-23 B [Alla v] | visa

Resultat

Personnummer Namn Klder Kan Boendeavdelning Rubrik Skapad Senast andrad Avslutad
196107063560 klara svensson 54 K Testomrdde 1 Insats/behov/uppdrag/Hygien 2015-11-09 13:58:57 2015-11-09 13:58:57
196107063560 klara svensson 54 K Testomrdde 1 Insats/behov/uppdrag/aTA  2015-11-09 13:59:42 2015-11-09 13:59:42 2015-11-09 14:01:06
191910106936 Vera Vresig 96 M  Testomrdde 1 Faktadel/ 2015-11-18 11:21:51 2015-11-18 11:21:51 2015-11-18 11:21:58
191910106936 Vera Vresig 9 M Testomrdde 1 Faktadel/ 2015-11-18 11:21:58 2015-11-18 11:21:58
191910106936 Vera Vresig 96 M Testomrdde 1 Insats/behov/uppdrag/ 2015-11-18 11:21:52 2015-11-18 11:21:52 2015-11-18 11:21:58
191910106936 Vera Vresig 96 M Testomrdde 1 Insats/behov/uppdrag/ 2015-11-18 11:21:58 2015-11-18 11:21:58

Utskrift

Du ser personnummer, namn, alder, kon, verksamhet, nér planen skapades samt nér den senast
uppdaterades och ev. avslutades.

Genomforandeplan/Individuell plan 2 (2011)

Tryck pA DOKUMENTATION, SoL och dérefter ”Genomforandeplan/Individuell plan 2 (2011)”.
Foljande fonster visas:

GENOMFORANDEPLAN - Hans Johed 191911308787

Ny plan, &j sparad!

Féralder : [[Visa allal [=]
Rubrik: Paminnelsedatum:
Ma&l / =
v Uppdragsgivarens mél
B
=
v Ml - Vad? Delaktighet
B
=l
v Metod - Hur, Nir, vem? Delaktighet
]
=
v Planerad uppféljning Delaktighet
=
=
v Uppfoljning
=
=l
(s IS Spara Signera Kopiera Wisa historik
v Avsluta plan Utskrift Visa avslutade
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Skriv i inskrivningsrutorna. Forsta gangen skriver du inte i inskrivningsrutan med rubriken
“Uppfoljning”. Tryck pd ”Spara”. Nér du dr klar med planen trycker du ”Signera”.

Forsta gangen du trycker pd ”Spara” eller ”Signera” kommer det att sta nér planen &r skapad overst
pa sidan. Se nedan:

GENOMFORANDEPLAN Yrika Anderberg 198104178787

Alktuell Plan. Skapad: 2012-03-12 14:45:09 Senast uppdaterad; 2012-03-12 16:00:50

[visa alla] [=]
Rubrik

Mal / Tidiga varningstecken
Paminnelsedatum
2012-03-31 e

v M3l - vad? Delaktighet

Att Erila pa egen hand i tidigt stadium 1&r sig kénna igen vilka varningstecken som &r
allvarliga.

Malet &r dverenskommet med Erika samt kontaktman Lena Nilsson

Hgnergd, cUilese-Ua-1le 195909, aUL-Nandiggdare ogdig o

r Metod - Hur, Nar, Vem? Delaktidghet

Erika ska erbjudas stod och genomaanag av upplevda kanslor flertalet ganger under
dagen/kvéllen. Tillsammans med kontaktman eller personal som &r ansvarig fér Erika
under dagen gira en kedjeanalys efter dagar/tillfsllen d& Erika matt dalig. Analysen
ska ej ske under tiden Erika mar daligt eller som s&mst.

Erika siiker upp personal nar hon méarker att hon barjar ma daligt. Vill ha hjalp att
bolla sina tankar, eventuellt bara fa prata av sig cch att ndgon lyssnar aktivt.

Om man marker al:t Erika mar daligt p& morgenen koan det ibland hjalpa med berdring
- lagaa en hand pa henne eller stryka henne dver haret.

(1]

I gverenskommelse med Erika samt kontaktman Lena Nilsson

v Planerad uppfoljning — Delaktighet

2012-03-31
Kontaktman Lena Nilsson samt Erika. )
@ @ Spara Signera Visa historik
v Avsluta plan Utskrift Visa avslutade

Varje gang du skriver nagot nytt i planen sa kommer “’Senast uppdaterad” att &ndras.

Namnge plan
Skriv in tilliggsnamnet pa planen. Tryck pa ”Spara”.

Paminnelsedatum
Klicka pa almanackan for att ligga till ett pAminnelsedatum till ett mal/rubrik.
Paminnelsen kommer att visas pa startsidan valt datum.

Skriva ut plan
Tryck pa ”Utskrift”. Det finns linjer for underskrift. Innan du skriver ut kan du trycka pa symbolen (]
for att dolja signaturerna.
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Skriva i signerad plan

Klicka pa pennan. Foljande fonster visas:
% GENOMFORANDEPLAN - M3ns Zelmerlty 194504038787

Alktuell Plan. Skapad: 2011-03-07 18:19:25 Senast uppdaterad: 2011-03-07 18:26:04

Faralder : | M3l/Hygien [=]
Rubrik: Paminnelsedatum:
Mal / Hygien 2011-05-16 m
v Uppdragsgivarens mal
Att kunna skéta sin hygien pa ett acceptabelt satt -]
=

v Mal - vad? Delaktighet
Att under handledning duscha och tvatta hdret minst tre ganger i veckan samt ﬂ
dagligen tvatta sig, skéta tandhygien samt hdrvard

v Metod - Hur, Nir, Vem? Delaktighet

Kontaktpersonen gar tillsammans med klienten ett schema nar denna skall duscha. ﬂ
Klienten vill gdrna att manlig personal hjslper honom da. Uppmuntra till att bestélla

tid hos frisér och tandlakare.

Du kan éndra i texten, byta ut den eller ta bort den. Tryck ”Signera”. Den nya texten kommer att
visas. Ligg mirke till att datum och tid dndrade sig 1 ”Senast uppdaterad”.

Visa historik
Klicka pé ”Historik”. Foljande fonster visas:

r Planerad uppfiljning — Delaktighet

2012-03-31 )
Kaontaktman Lena Nilssan samt Erika. Aven Erikas fordldrar bir medverka.

SHONErgd,. fULe-UF-£0 la Ve a3, AL -M1gridl

Du ser den aktuella texten ldngst ner och kan jimféra med texten ovanfor.

Uppfoljning
Nir det har gatt en tid 4r det dags att gora en uppfoljning. Skriv uppféljningen i den tomma
inskrivningsrutan med rubriken “Uppf6ljning”. Tryck pa ”Signera”.

Ange planerad uppfoljning
Tryck pa pennan. Ta bort texten i inskrivningsrutan med rubriken “’Planerad uppfoljning
Delaktighet”. Skriv ny text och vilj ett nytt pdminnelsedatum. Tryck pa ”’Signera”.

Ny uppfoljning

Tryck pa pennan. Ta bort texten i1 inskrivningsrutan med rubriken ”Uppf6ljning”. Skriv ny text.
Tryck pa ”’Signera”.

Ta bort texten 1 inskrivningsrutan med rubriken ”Planerad uppf6ljning Delaktighet”. Skriv ny text
och vilj ett nytt paminnelsedatum. Tryck pa “’Signera”.
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Utskrift till uppdragsgivare

Klicka pa Historik™ for att visa alla anteckningar i planen. Tryck pa Utskrift”.

Skapa ett mal till
Vilj 1 listrutan ”Mal (Nytt)”. Se nedan:

GENOMFORANDEPLAN - Erika Anderberg 198104178787

Aktuell Plan. Skapad: 2012-03-12 14:45:09 Senast uppdaterad: 2012-09-20 15:02:43

[viza alla] ||
\iza alla
Mal/Hetsatning )
mal/Firebyaga sjalvskador Rubrik
mal/vid sjdlvskada
mal/Tidiga varningstecken
---------------------- Paminnelsedatum

Mal (Mytt) <

Arbetsbeskrivning (MNytt) 2012-09-24 ﬁ

Tidiga varningstecken

Du far upp nya inskrivningsrutor under ett nytt mal. Namnge malet och skriv i inskrivningsrutorna.

Tryck pa ”Signera”. Foljande fonster visas:

' GENOMFORANDEPLAN - Erika Anderberg 198104178787

Altuell Plan. Skapad: 2012-03-12 14:45:58 Senast uppdaterad: 2012-03-12 14:45:58

M3l/Firebyaga sjalvskador|+ ]|

Rubrik
Mal / Fiorebygga sjdlvskador

.
Paminnelsedatum

2012-03-31 iz

v M3l - Vvad? Delaktighet
Att Erika slutar med sitt sjdlvskadebeteende

03 1 L.0Q -Handidaaare = D

v Metod — Hur, Nar, vem? Delaktighet

Erika ska erbjudas stéd och genomaang av upplevda kanslor flertalet gdnger under
dagen/kvillen. Erika behdver stod i att beskriva och satta ord pa obehaget innan hon
gar med det fir |&nge och barjar bilda sjdlvskadeplaner.

Perzonal uppmanas séka upp Erika i intervaller varje dag fér att ge fdrstarkning i form
av att hon &r sedd och trygg. Fokus pd stad till ald:iveri_ng.

20, UL iaggare sare Loc

v Planerad uppfidljning - Delaktighet
2012-03-31
Kontaktman Lena Milsson samt Erika.

Signeraa. 2012-03-12 14:45:58, 500-Hangdigggare 5 L

v Uppfélining - Delaktighet

3 0 ¥ | spara Signera Visa historik

f}' Awvsluta Utskrift Visa avslutade

Du édr inne pad mal nr 2 som har fitt namnet “Forebygga sjidlvskador”.
Klicka i listrutan pa [Visa alla]. Se nedan:
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GENOMFORANDEPLAN - Erika Anderberg 198104178787

Aktuell Plan. Skapad: 2012-03-12 14:45:09 Senast uppdaterad: 2012-09-20 15:02:43

[visa alla] ||

Mal/Hetsatning )
MazlthirEbygga sjalvskador Rubrik
Mal/vid sjélvskada . .

M3l/Tidiga varningstecken Tidiga varningstecken
LTI paminnelsedatum

MEI (Nytt)

Arbetsbeskrivning (Nytt) 2012-09-24 i

Alla malen listas i en foljd.

Avsluta del av genomforandeplan/Individuell plan
Vilj det mal som du ska avsluta i listrutan. Endast detta malet visas.
Klicka pa ”Avsluta”. Du far en fraga:

Meddelande frin webbsida @

:] Ar du siker pa att du vill avsluta?

[ ok ]| Ay |

Om du ar sdker pé att du vill avsluta denna del av genomforandeplanen, tryck ”OK”. Om du inte
vill avsluta, tryck ”Avbryt”.

Avsluta hela Genomforandeplan/Individuell plan 2 (2011)
Nir hela planen (med alla mél) visas. Tryck pd ”Avsluta plan”. Du far en fraga:

Meddelande frin webbsida &J

:] Vill du verkligen avsluta HELA genomfarandeplanen?

[ o ][ by |

Om du &r sdker pa att du vill avsluta hela genomforandeplanen, tryck "OK”. Om du inte vill avsluta,
tryck ”Avbryt”.

Se avslutade mal
Klicka pé knappen “Visa avslutade”. Foljande fonster visas:

& INAKTIVA/AVSLUTADE GENOMFORANDEPLANER FOR Erling Ek 193908075656

2011-01-01 fH |2011-03-08 FH | sok

Rubrik Skapad Avslutad

Mal/ Angest 2011-03-08 17:59:13 Safe Doc 2011-03-08 17:59:42 Safe Doc =
Mal/ Math3llning 2011-03-08 17:59:31 Safe Doc 2011-03-08 17:59:54 Safe Doc =5

Alla avslutade mal listas. Du kan soka efter ett datumintervall. Alla mal som &r skapade under detta
datumintervall visas. Klicka pa namnet for att ldsa. En administrator kan lasa genomforandeplaner
pa hdnglaset.

Kopiera genomforandeplan
Du kan kopiera en signerad genomforandeplan. Da 6ppnas en osignerad kopia av
genomforandeplanen. Andra och skriv ny information. Signera.
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Sammanstallning av Genomforandeplan/individuell plan 2 (2011)

Du kan gora en sammanstéllning 6ver alla genomférandeplaner (mal) som #r skapade eller
uppdaterade under ett tidsintervall for en verksamhet. Klicka pd ”Sammanstéllning”. Féljande

fonster visas:

Genomférandeplan 2/ Sammanstallning

From

2012-09-01

H] [2012-09-30

Tam

Boendeavdelning

08 alla

- | Visa

Skriv ut

Vilj tidsintervall (s6kningen sker pa det datum planen skapades) och verksamhet. Tryck pa ”Visa”.
Foljande fonster visas:

Genomférandeplan # Sammanstillning

From Taom

Boendeavdelning

2012-09-01 | [F] [2012-05-30 | (8 Alla

Perscnnummer | Namn

199909119988 Lisa Lund 13 K
151207151143 Beda Andersson 100 K
191207191143 Beda Andersson 100 K
156705176666 Orvar Jansson 45 K
195601220000 Elvis Presley 56 K

- Visa

Alder| Kén| Boendeavdelning | Rubrik

187703122758 Ola Conny Bengtsson 35 M

Testomrade 1
Testomrade 1
Testomrade 1
Testomrade 1
Testomrade 1

Testomrade 1

M3l / Sociala kontakter
M3l / SwPL

Mal / Med. plan

Mal / Klara sina studier
Mal / Oka i vikt

Mal / Klara sina studier

Skriv ut

Skapad

2012-09-03 10:20:23
2012-09-06 16:33:16
2012-09-06 16:33:56
2012-09-12 10:30:29
2012-09-12 10:30:33
2012-09-12 10:30:34

Senast dndrad

Avslutad

2012-09-12 10:41:31
2012-09-12 10:41:34

HSL-rapport

Hiér rapporterar personalen allt som ir relaterat till HSL.
Klicka pa "HSL-rapport”. Foljande fonster visas:

HSL-rapport Juliana Hansson 19230904-3421

O e A% 0 ae=s®

Antal poster |50 %

Verksamhet

Testomrade 1

SAKORD AMTECZKMNING

Fran Juliana war warm och hade 38,3 idag p& morgonen. Jag ringde S5K och hon ska

omsorgspersonal titta till henne nu pa farmiddagen.

~
Fran Juliana madde illa idag pd morgonen och &t ingen frukost. Hon fick extra att
omsorgspersonal dricka. Vi obzerverar henne under dagen och meddelar 55K om hon inte blir
battre.
i

Utskrift

Las under ”Social journal” for instruktioner.
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